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MODUL : STRUKTUR ORGANISASI

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

3 (6) WhatsApp ® 3} PeopleShape x
&« (& @ ga-ps.integragroup-indonesia.com/struktur
@fﬁ‘jﬁ!ﬁfﬁ_’_‘_fﬁ‘f Halo, SEPTIAN BAGUS SATRIYO!
ADMIN

STRUKTUR ORGANISASI

y wik

luasi Kinerja
Alamat IP = 192.168.26.50 D

2) Klik tombol expand untuk
melihat anggota dibawahnya

2 % % 0@

ZE English ‘

ooa

X



Kehadiran

1. Display Kehadiran 3. Rekap Kehadiran Member
2. Rekap Kehadiran Fungsi 4. Rekap Kehadiran Harian Membe



MODUL : KEHADIRAN — HAK AKSES

Jabatan Akses
Operator Display Kehadiran
Staff
Group Head Display Kehadiran
Unit Head Rekap Harian Fungsi

Section Head
Department Head
Division Head

Rekap Harian Member
Rekap Kehadiran Harian Member




IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

{0 Pecpleshpe

ADMIN

{© Dashboard
¢k Struktur
@ Kehadiran v

Display Kehadiran

Laporan >
B3 Jadwal Kerja >
1 Cuti »

1) Pilih Kehadiran >
Display Kehadiran

1 cvarsas mersTa

AlamatIP = 192.168.26.77

1. Display Kehadiran

Halo, JOSEP WENING PRAMUDYA! Report Individu menunjukkan absensi harian
individu selama satu bulan

Data Pribadi Absen

NAMA PEGAWAI JOSEP WENING PRAMUDYA TOTAL HADIR 0
NIK PEGAWAI 1104070008 ALPA 27
STRUKTUR PREPARATION B SEC

2) Pilih tanggal sebagai bafas akhir
periode yang ingin ditampilkan.
o Contoh, 31/01/2023 maka akan

el ditampilkan rekap kehadiran

8 31032023 s> . e a o o
— individu dari tanggal 1-31 januari
2023

NO TANGGAL KODE SHIFT IDEAL IN IDEAL OUT AKTUALIN AKTUAL OUT LOSSHOUR KODE ABSEN DESK

1 QOFC02 08:00:00 000A Mang

2 QOFC02 08:00:00 000A Mang

3 OFCo2 08:00:00 0004 Mangkir

4 OFC02 08:00:00 0004 Mangkir
0000 Libur

6 OFC02 08:00:00 0004, Mangkir

7 OFC02 08:00:00 0004 Mangkir

8 QFC02 08:00:00 0004 Mangkir

9 OFC02 08:00 0004

10 QFC02 08:00:00 0004 Mangkir

tlish :.
[ Kode Absen

v
3) Klik
Pencarian

I'Alpha

Alpha

Alpha
Alpha
Alpha
Alpha

Alpha



2. Rekap Kehadiran Fungsi

{0 peopteshape

PERSONAL

Report Fungsi menunjukkan persentase kehadiran dan
jumlah pegawai hadir/tidak hadir Klik untuk
o melihat
el TR 2) Pilih tanggal sebagai batas akhir kode absen
periode yang ingin ditampilkan. L
Contoh, 31/01/2023 maka akan R
. — ditampilkan rekap kehadiran fungsi
N . dari tanggal 1-31 januari 2023
\ ntegra Indo Lastari Corp 000000000000 106 50 24 44 164 403 158 Pencarian

Kehadiran >
Laporan > Rekap
Kehadiran Fungsi



Rekap Kehadiran Member

Report Kehadiran Member menunjukkan jumlah hadir/tidak

hadir member pada selang waktu yang ditentukan user Klik untuk
melihat
{0 peoptestaze Halo,JOSEP WENING 21 3) Pilih kode absen
ADMIN struktur s
—
| peplay erasc 2) Pilih tanggal mulai Klik untuk
ou - dan berakhir export excel ey Bl
STRUKT ur JABATAN " . = = N + i
L e 4) Klik
ﬁPencgrian
_ 1) Pilih Kehadiran
@ . > Laporan > Rekap
o~ - Kehadiran Member

Alamat IP 103.125.58.198




4. Rekap Kehadiran Harian Member

menunjukkan absensi member pada tanggal

[P ode Absen

S=—

v

. 4) Klik

> © {flsapplprsieconicon iisport e manbe Report Kehadiran Harian Member
@Ef“_?'fﬂ‘_ff_e Halo, RIFAN WIJAYA |
PERSONAL tertentu
Kehadiran - / . ‘
| ) Pilih tangga struktur export excel
1) pilih Kehadiran
> Laporan > Rekap
. Kehadiran Harian

- Member



Tanya Jawab (FAQ)

Jika ditemukan abnormality pada data kehadiran, maka karyawan dapat melakukan
hal-hal sebagai berikut :

Pertanyaan Yang harus dilakukan

“Saya sudah absen, tapi kenapa status  Lapor pada HRD, agar dikoreksi status
masih dianggap mangkir” kehadirannya melalui Paperless, menu
“Koreksi Absen”

“Saya sudah absen, tapi kenapa status =~ Kemungkinan salah setting shift. Maka harus
masih dianggap datang terlambat/ menguhubungi HRD untuk koreksi Shift
pulang cepat tanpa ijin” melalui Paperless, menu “Jadwal Kerja”

*karena yang dapat melakukan koreksi
shift backdate hanya HRD




JADWAL KERJA

1. Display Jadwal Kerja 4. Setujui Pengajuan
2. Pengajuan Jadwal Kerja sebagai Atasan 5. Tolak Pengajuan
3. Batal Pengajuan 6. Rekap Jadwal Kerja



IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

Operator o
X o=
Group Head o
X o
Unit Head [ 4
A
Staff (]
4
Section Head @
Y
Specialist /
Officer z
Expert /
Advisor a
Department o
head Y
Division Head ®
Y

Approval Matrix Jadwal Kerja

APPROVER

Operator

X

Group

Head
X

Unit Head

X

Staff

[ 4 @ [ 4
A A A
Section Specialist/ Expert/
Head Officer Advisor

@ 157 Stage approval

Dept.
Head

A A
Division Director
Head

@ Final stage approval



MODUL : JADWAL KERJA — HAK AKSES

Jabatan Akses
Operator Display Jadwal Kerja
Group Head Display Jadwal Kerja
Rekap Harian Fungsi
Unit Head Display Jadwal Kerja

Section Head
Department Head
Division Head

Pengajuan Bawahan
Rekap Harian Fungsi

Display Jadwal Kerja
Pengajuan Bawahan
Persetujuan

Rekap Harian Fungsi




[;19 1. Display Jadwal Kerja

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

& C @ gapplp.reelectronic.co.id/homefindex

(g’__l’ 5\:5‘}‘“’1’!55[1?‘_.59 Halo, LINDA FIF| WAHYUNI !

PERSONAL
& Struktur \\\\'lf’ Presensi Alpha
@ Kehadiran > . 58% 7 4
i , 1) Klik Menu Jadwal Kerja
2) Klik Display Jadwal Kerja &
B Cut > . — — — Pulang cepat Izin
Terlambat B lnCut

B lzin » 1 0
@® embur ¥

l Evaluasi Kinerja 4 Overview Absensi Harian

Alamat P = 182.253.122.167

-:]-Z-:]'-ZQZB 023 08-01-2023
@ Tidsk Mazuk @ izin/Cut

Jenis Pegawai

Aktif

Tidak Aktif

Permanen

Kontrak

Outsource

Probation

Sakit

20



1. Display Jadwal Kerja

IT's NOT JUST ABOLT

Note :
1. Jadwal kerja label abu merupakan
6 (2 WhatsApp X 3 PeopleShape x o+ default
¢ O R 2. Jadwal kerja label orange merupakan
{speopteshape Halo, SANDI SUPRIADI pengajuan ketika masih status
diajukan dan approval 1
3. Jadwal kerja label hijau merupakan
@ Deshooard pengajuan ketika sudah final approve

ADMIN

PERIODE TANGGAL MULAI TANGGAL SELESAI
& Struktur . . h
Week 13, 2023 w] 27-03-2023 02-04-2023
@& Kehadiran >
STRUKTUR
Jadwal Kerja -
Pilin Struktur -
Display Jadv =rja
Car

Pengajuan

Persetujuan

Laporan ?

Show 10 v | entries
= Cuti >
2023703 MARCH
=] lzin 4 27.03.2023 28.03.2023 28.03.2023 20.03.2023 31.03.2023 01.04.2023 02.04.2¢
me e FTRUETOR s N RS D S0 =
(© Transaksi Lembur >
- N SANDI WAREHOUSE & DISTRIBUTION DIVISION
[@ Peringatan > HEA
- MULTIFUNCTION WAREHOUSE SECTION
1« Evaluasi Kinerja > = cEM HEAD -

MULTIFUNCTION WAREHOUSE

3 1011030001  SUPRAPTO UNIT HEAD oFcoe oFco2
AlamatIP = 114.79.17.200 o UNIT [ orcoz] =3

MULTIFUNCTION WAREHOUSE

Waiting for qa.pplp.reelectronic.co.d... 000010002 BUDISANTOSO - OPERATOR = =0 =3 =3

]
B
pan0f
B
AAAAR




1. Dis

IT'S NOT JUST ABOLT THI

play Jadwal Kerja

(& 8@ ga.pplp.reelectronic.co.id/polakerja/display

PERSOMNAL

{8t Dashboard

& Struktur

@ Kehadiran 3
E) Cuti >
B lzin >
(® Transaksi Lembur »
|~ Evaluasi Kinerja >
Alamat IP = 182.253.122.167

Halo, LINDA FIFI WAHYUNI !

PERIODE TANGGAL MULAI
Week 02, 2023 (] 09-01-2023
STRUKTUR
Pilih Struktur w
Cari
Q. Pencarian
ow 10 v  entries
023/03
NO MNIK NAMA STRUKTUR
1 111501002 LINDA FIFI WAHYUNI Sofa Sec

owing 1101 of

entries (filtered from 36 total entries)

TANGGAL SELESAI

B English o
L ¢

Lihat Jadwal Kerja

15-01-2023
3) Klik Lihat Jadwal Kerja
MARCH
JABATAN 08.01-2023 10.-01-2023 n-0.2023 12.01.2023 12.01.2023 14.01-2023 15.01-2023
UOEIN BT B BT BT BT BT



[;19 1. Display Jadwal Kerja

& - C @& gapplpreelectronic.co.id/polakerja/display

Daftar Jadwal Kerja

JAM MASUK 1AM KELUAR ISTIRAHAT AWAL ISTIRAHAT AKHIR  SHIFT MALAM  JAM MASUK  JAM KELUAR  ISTIRAHAT AWAL  ISTIRAHAT

HAMA SHIFT

FWHOT 09:00 17:00 13:00 14:00 09:00 17:00 13:00

FWHD2 15:00 23:00 19:00 20:00 15:00 23:00 19:00

FWHO3 17:00 0:00 21:00 22:00 17:00 01:00 21:00

MWHO2 13:00 21:00 17:00 18:00 13:00 21:00 17:00

OFCO1 08:00 17:00 12:00 13:00 08:00 17:00 12:00

OFco2 08:00 16:00 12:00 13:00 08:00 16:00 12:00

PFNO3 21:00 05:00 01:00 02:00 21.00 05:00 01:00

PRODO 07:00 15:00 11:00 12:00 07:00 15:00 11:00

PRDO3 19:00 03:00 00:00 19:00 03:00 23:00

07:00 15:00 12:00 07:00 15:00 11:00

15:00 23:00 20:00 15:00 23:00 19:00

23:00 07:00 04:00 23:00 07:00 03:00

21:00 05:00 02:00 21:.00 05:00 01:00

07:00 15:00 12:00 07:00 15:00 11:00

07:00 19:00 13:00 07:00 19:00 12:00

19:00 07:00 01:00 19:00 07:00 00:00

07:00 15:00 12:00 07:00 15:00 11:00

15:00 23:00 20:00 15:00 23:00 19:00

23:00 07:00 04:00 23:00 07:00 03:00

e |




IT'S NOT JUST ABOLT THI

< c

2. Pengajuan Jadwal Kerja sebagai Atasan

8 qa.pplp.reelectronic.co.id/polakerja/pengajuan

i(g:__/ s Peopleshape Halo, SAMIHARTO !

I ez T e

PERSONAL

{6y Dashboard

& Struktur

@ Kehadiran

Pengajuan Jadwal Kerja

TANGGAL MULAI TANGGAL SELESAI STATUS
=] o) 8 = Pilih Status ~

5

B Jadwal Kerja v

Display Jadwal Kerja

> 3. Klik Tambah Data

Laporan
Show| 10 + |entries
F] Cuti >
NO NO POLA KERJA TGL PENGAJUAN NIK MAMA BAGIAN DIBUAT OLEH DIUBAH OLEH
B lzin k No data available in table
(9 Transaksi Lembur »
1. KlikM Jadwal Kerj
l~ Evaluasi Kinerja » = I enu a a er]a

Alamat IP =

2. Klik Pengajuan

36.91.56.90

Carl

ZE English

L g

G e

STATUS

TGL DISETUWIWLI

AKSI



Pengajuan Jadwal Kerja

Detail Pegawai

NAMA PEGAWAI

NIK PEGAWAI

SAMIHARTO

1106060022

Preparation A 2 Unit

STRUKTUR
JABATAN Unit Head
Detail Jadwal Kerja
p—
PERIODE MNGGAL MULAI TANGGAL SELESAI

[ week [l 2023

" ] 06-03-2023

March 2023 ~

Wesk | Su Mo Tu We Th Fr Sa

10 & 7 & 13

pFy 13 14 15

12 1@ 20 21 22 23 24 5

s

12-03-2023

2. Pengajuan Jadwal Kerja sebagai Atasan

Detail pegawai yang
mengajukan Jadwal
Kerja

12 28 27 28 2@ 0 A 1 wkvo

14 2 3 4 5 6

A 411 4A1AA A

06-03.2023 7.03.2023 08-03-2023
4 STRUKTUR JABATAN
10 1 =
17 15 |§ARTO Preparation A 2 Unit Unit Head Filih Jadwal
Y HARRY Preparation A 2-1 Group - X
N PFilih Jadwal Pilih Jadwal
Group Head
7 & .
Preparation A 2-2 Group - - .
. AMAN PFilih Jadwal « Pilih Jadwal « Pilih Jadwal
This week Group Head
oAk argih ki F’r-ED.‘:II’.‘:i'. on }:2-] f o YT g L e FEEL fe o PEEL oo

Pilih Minggu Ke-
dimana Jadwal Kerja
akan diterapkan




2. Pengajuan Jadwal Kerja sebagai Atasan

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

Pengajuan Jadwal Kerja

08.03.2023 03.2023

4) Klik kotak di ] o
samping No untuk 1106060022 SAMIHARTO Urit Head | Pa i e \

memberikan ceklist © e

pada Pegawai yang e UL ProparatinA22  Crowp | — — 5) Pilih Kode Jadwal

akan dikenai Jadwal e | Kerja sesuai dengan

11140100 BAMBANG Preparation A 2-1 Operator Pilih Jadwal Pilih ladwa Pilih Jad: | | -
Kerja fonnar s saEane perse | | kolom hari/tanggal

POMPY HARRY Pr

; AMAD R Preparation A 2 o .
5 8030007 MUHAMMAD CHOLIL . Operatar lih Jadwal
Group
- B . Preparation A 2-1 . -
6 08060002 MUSTA'IN - Operator lih Jadwal
Group
U . N Preparation A 2-1 - n - -
7 09080025 SITI MAIMUNAH - Operator lih Jadwal lin Jadwal lin Jadwal
Group | 4
- . Pr ation A 2-2
8 1108010006 HARI DEWANTORO . Operator Filih Jadwal Pilih Jadwal Pilih ladwal
Group .
i . ) Preparation A 2-2 . - - i
g M7070019 KHOIRUL MUSTOFA . Operataor lih Jadwal lih Jadwal lih Jadwal
Group
0 osoe0ns N Preparation A 2.2 ; T R R c c
) 5050134 LAILIS SA'IDA N Operatar lih Jadwa lih Jadwa lih Jadwa 6 K d kl k
) Kemudian kli

Pengajuan Jadwal
Kerja dapat dikenakan ‘
pada banyak pegawai

sekaligus

Simpan

_Im



2. Pengajuan Jadwal Kerja sebagai Atasan

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

< c # qga.pplp.reelectronic.co.id/polakerja/pengajuan# Q &
€2 J; Peopleshape Halo, SAMIHARTO ! §5 English »
' L J
PERSONAL
Pengajuan Jadwal Kerja [ Lihat ladwal Kerja

{#r Dashboard

TANGGAL MULAI T

ANGGAL SELESAI STATUS Jika berhaSiI maka

& Struktu

- I I Wi Jadwal akan muncul
— ) pada Display
sl N Pengajuan dengan

& cu , status "Diajukan”

B lzin 3
Tambah Data A Q. Pencarian

Fn
. ’
Tow| 10 v |entries
|~ Evaluasi Kinerja >
MO POLA TGL DIBUAT TGL
O KERIA PENGAIUAN  NIK MAMA BAGIAN OLEH DIUBAH OLEH STATHS DISETUIUI AKSI

AlamatIP = 36.91.56.90

24/03/2023 MUSTA'IN — —




2. Pengajuan Jadwal Kerja sebagai Atasan

Halo, SAMIHARTO ! BE English @
L O
Pengajuan Jadwal Kerja [? Lhat ladwal Kerja
TAMGGAL MULAI TANGGAL SELESAI STATUS
) = B &= Pilih Status

Untuk melihat detail Jadwal
Kerja yang sudah diajukan,
klik No Pola Kerja pada
Ul Display Pengajuan

MO POLA TGL DIBUAT TGL
NO  KERIA PENG AN HIK NAMA BAGIAN OLEH DIUVBAH OLEH STATUS DISETWIWI AKSI

24/03/2023 MUSTA'IN D orenion =




IT'S NOT JUST ABOLT THI

2. Pengajuan Jadwal Kerja sebagai Atasan

Detail Pengajuan Pola Kerja

Detail Pegawai

MNAMA PEGAWAI SAMIHARTO
NIK PEGAWAI 06060022
STRUKTUR ticn A 2 Unit
JABATAN Unit Head
FILTER STRUKTUR
Pilih Struktur i
NO NIK MAMA

1 1108060002 MUSTA'IN

Nantinya akan muncul
Detail Pengajuan Pola
Kerja

Jadwal Kerja yang
diajukan

Detail Jadwal Kerja

21.03.2023 22.03.2023 23.03.2023 24

O I

STRUKTUR JABATAN

Preparation A 2-1
Operator

Group




[;19 3. Batal Pengajuan

IT'S NOT JUST ABOLT THI 3

PERSONAL
& Struktur
@ Kehadiran >
I By Jadwal Kerja v

Display Jadwal Kerja

I Pengajua

e
—

Laporan >
B cut >
B lzin >
(® Transaksi Lembur >
|~ Ewvaluasi Kinerja >
Alamat IP = 36.91.56.90

@ qa.pplp.reelectronic.co.id/home/index

Halo, SAMIHARTO !

Performa Maret 2023 7 H %
Presensi Alpha
38 103
21%

1) Klik Menu Jadwal Kerja
2) Klik Pengajuan

Terlambat (5]

_ _cepat Izin

Overview Absensi Harian

S
0401 05-01-2023 06-01-2023 07-01-2023 02-01-2023
@Masuk @ Tepat Wakiu @ Tedambat @ Tidak Masuk @ lzin/Cut

Jenis Pegawai

Aktif

Tidak Aktif

Permanen

Kontrak

Outsource

Probation

Bl English

Terlambat

30




3. Batal Pengajuan

IT'S NOT JUST ABGLT THE

& C 8 gapplp.reelectronic.co.id/polakerja/pengajuan Q
€2 J; Peopleshape Halo, SAMIHARTO ! 8 English [
. -«

PERSOMNAL

Pengajuan Jadwal Kerja
TANGGAL MULAI TAMGGAL SELESAI 3) Pada kolom aksi’ Klik
2 o | = titik tiga kemudian Klik
@ Kehadiran >
Batal

& Struktur

B Cut >
B lzin >
Tamhah Data
(® Transaksi Lembur >
Show| 1 v |entries
|~ Evaluasi Kinerja »
NO MO POLA KERJA TGL PENGAJUAN MNIK NAMA BAGIAN DIBUAT OLEH DIUBAH OLEH STATUS
AlamatlP - 36.91.56.90 1 23/03/2023 MUHAMMAD CHOLIL = ==
MOHAMAD A'AN x Bata
2 23030123 23/03/2023
3 -mamzz 23/03/2023 LIONO
[
paTor |

Batal hanya bisa dilakukan oleh Pengaju/Final Approver.
Pengajuan yang dibatalkan akan hilang dari display pengajuan

o



[i{H 4. Setujui Pengajuan

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

&« C & ga.pplp.reelectronic.co.id/home/index

€2 ); Peopleshape Halo, JOSEP WENING F.!

ADMIN

& Struktur

Presensi

~,
@ Kehadiran > ~ 97

33%
1) Klik Menu Jadwal Kerja

2) Klik Persetujuan

I © Fersetujuan I—>

Laporan »

Overview Absensi Harian

(@ Tran >
|~ Evaluasi Kinerja > Els
AlamatIP = 36.91.56.90 =

—

\_.
0]

%
Alpha

144

Izin

s ]
E

03-01-2023

04.01-2023
@ Masuk @ Tepat Wakiu

08-01-2023

lenis Pegawai

Aktif

fon
Tidak Aktif
Permanen
Kontrak
Outsource

Probation

Terlambat

48

(]

Sakit

ZE English

27

21



4. Setujui Pengajuan

C & gapplp.reelectronic.co.id/polakerja/approval Pengajuan dapat difilter
Halo, JOSEP WENING berdasarkan Tanggall Status’ atau 38 sl -
Nama/NIK (pilih salah satu) c) Masukkan

Nama/NIK

TANGGAL MULS TANGGAL SELESAI STATUS
/-

= a) Pilih tanggal -
e mulai/selesai b) Pilih Status y—
o ™ Pengajuan
l= E -
o Klik Pencarian setelah
= e memasukkan salah satu
. kriteria yang dipilih
ovmsro ==
[rme o
= ° [ urr vEaD | [ za/0a/2023 | [ zararz023 | JOSEP WENING P. =
e [more



& ga.pplp.reelectronic.co.id/polakerja/zpproval

FOEan A

4. Setujui Pengajuan

Halo, JOSEP WENING P.!

iwal Kerja

TGL

PENGAIUAN

24/03/2023

2310372023

2310372023

2310372023

23/03/2023

23/03/2023

10/03/2023

Cara pertama memberikan approval

®
B
a8
B
z

STATUS

DIBUAT OLEH

4a) Pada kolom aksi, Klik
titik tiga kemudian Klik
Setuju

- 3a) Geser scroller
horizontal ke




4. Setujui Pengajuan

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

O oot ——— Cara kedua memberikan approval

ADMIN

TANGGAL MULAI TANGGAL SELESAI STATUS

8 o] =] = Pilih Status

iy | 4b) Klik button Setujui untuk
e —— memberikan approval pada pengajuan
- T yang telah ditandai

NO POLA TGL
NO KERJA PENGAJUAN  NIK NAMA BAGIAN DIBUAT OLEH DIUBAH OLEH STATUS DISETUJUI

3b) Klik kotak di

samping nomor "
untuk menandai
pengajuan mana - | —
saja yang akan S -

disetujui :




4. Setujui Pengajuan

Cara kedua memberikan approval

Hala, JOSEP WENING P.!

(=]
6b) Klik button Setujui untuk
- memberikan approval pada

__ pengajuan yang telah ditandai i

= , .,:' “_n BISETUR
5b) Klik kotak FE—— e
pada pojok header
table L= () ]
jika ingin ' - o =
menandai semua : ' =5 =5
pengajuan ' = =

o -

L -

! o [ ceerwenncr: |



[;19 4. Setujui Pengajuan

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

<« C @ ga.pplp.rcelectronic.co.id/polakerja/approval
€2 ); Peopleshape Halo, JOSEP WENING P!
ADMIN

Status akan berubah dari “Diajukan”
menjadi * Persetujuan Atasan 1" /

stk ~__ “Persetujuan Final Approval” (Sesuai
Kehadiran " matrix). Jumlah notif akan berkurang
58 Jact Ko ) jika pengajuan sudah dikenai aksi

Cut ; (Disetujui/Ditolak/Batal)

T anealeci | g -
(Y Transaksi Lembur >

entries
|~ Evaluasi Kinerja H

NO POLA TGL

[[4] PENGAJUAN NIK MNAMA BAGIAN DIBUAT OLEH DIUBAH OLEH STATUS

B English ®
-

TGL
DISETUIUI AKSI

AlamatIP = 36.91.56.90 MOHAMAD

ATAN

IMADUDDIN

]
w
=1
w
]
]
w

osep wexmar.

24/03/2023

]
w
=1
w
]
]
w

LIOND

HAR

2 DEWANTORO

]
w
=1
w
]
]
w

EAMBANG



IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

Diajukan

0

Final Koreksi Jadwal Kerja Pegawai

Show | 10 v entries

NO NO JADWAL KERJA TGL PENGAJUAN
1 28/03/2023

2 E 28 28/03/2023

3 [ 230: 002 28/0

Klik nomor jadwal kerja

s
Disetujui Atasan 1 E
)

0

NIK

1106060022

1105050134

1108010006

NAMA

SAMIHARTO

LAILIS SA'IDAH

HARI DEWANTORO

4. Setujui Pengajuan

Final Approval E Ditolak
@
Search:
BAGIAN

PREPARATION A1 UNIT / UNIT HEAD

PREPARATION A2-A GRP / OPERATOR

PREPARATION A2-A GRP / OPERATOR

Jumlah pengajuan yang
telah disetujui dapat
dilihat pada dashboard

DIBUAT

SAMIHARTO

MUSYAFAK

MUSYAFAK

Nantinya akan terlihat Detail

Detail Pengajuan Pola Kerja Pengajuan Pola Kerja
Detail Pegawai
-
-
Detail Jadwal Kerja
W N NAMA ABATAN



5. Tolak Pen

IT'S NOT JUST ABOLT THI

< c

@ qapplp.recelectronic.co.id/home/index

@Peopleshapf

@ HKehadiran

I % Jadwal Kerja

|

Display Jadwal Kerja

Pengajuan

I @ Persetujuan

Laporan

o) .
O Tra

|~ Evaluasi Kinerja

Alamat IP

36.91.56.90

Halo, JOSEP WENING P.!

Performa

.

gajuan

Maret 2023

Presensi

a7

1) Klik Menu Jadwal Kerja

2) Klik Persetujuan

Terlambat

Overview Absensi Harian

—

o T

Pulang cepat

16

@

Izin

03-01-2023 04.01-2023
@ Masuk @ Tepat Wakiu

08-01-2023

Jenis Pegawai

Aktif

Tidak Aktif

Permanen

Kontrak

Outsource

Probation

ZE English

Terlambat

48

Sakit

27

21



IT'S NOT JUST ABOLT THI

5. Tolak Pengajuan

< C # qga.pplp.reelectronic.co.id/polakerja/approval
((5 ) Peopleshape Halo, IOSEP WENING P. | 2 English ]
Pt sarresian. 4y -
ADMIN
tujuan Jadwal Kerja [7 Litat lachwal Kerja
& D
TANGGAL MULAI TANGGAL SELESAI STATUS
& Struksw - - g - 5

B o . .
¥ o ,
Q. Pencarian
(D Transaksi Lembur >
o entrias
l~ Evaluasi Kinerja >
NO POLA TGL DIBUAT TGL
NO KERJA PENGAJUAN NIK MNAMA BAGIAN OLEH DIUBAH OLEH STATUS DISETWIUI AKSI

Alamat P = 103.125.59.198

25/03/2023

.
2 25/03/2023 SULAIMAN
L oo o

3) Pada kolom aksi, Klik
titik tiga kemudian Klik
Tolak




5. Tolak Pengajuan

IT's NOT JUST ABOLT

& (&} 8 qga.pplp.reelectronic.co.id/polakerja/approval
({; j} PeopleShape Halo, JOSEP WENING P.! B english o
plhusial_sivivais p-3
ADMIN

Status akan berubah
menjadi “Ditolak

= = 2 = | pin s Atasan 1” /"Ditolak

A ' Final Approval”

S RS- (sesuai matrix)

E Cut > o
@ . N
Q Pencarian
(® Transaksi Lembur ]
Sho entries
l» Evaluasi Kinerja >
NO POLA TGL DIBUAT TGL
NO KERJA PENGAJUAN NIK HAMA BAGIAN OLEH DIUBAH OLEH DISETUIUI AKSI|

Alamat P = 103.125.58.198




IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

0 (1) WhatsApp

& c @ gapplp.reelectronic.co.id/polzkerjafreport-fungsi

iE:-/ } PeopleShape
ADMIN

& Dashboard
& Struktur

& Kehadiran >

1) Klik Menu
Jadwal Kerja

2) Pilih Laporan >
Rekap Jadwal Kerja

6. Rekap Jadwal Kerja

3 PecpleShape X +

Filter untuk melihat rekap

Halo, SANDI SUPRIADI ! jadwal kerja berdasarkan

tanggal

Rekap Jadwal Kerja

TANGGAL
INTEGRA INDO LESTARI CORP

SUPPY CHAIN & LOGISTICS DIR

WAREHOUSE & DISTRIBUTION DIV

Departement

Section

STRUKTUR KODE STRUKTUR JUMLAH MP

WAREHOUSE & DISTRIBUTION DIV 1030200000000 7 0 ] 0 B
0000 0 0 0 B

MULTIFUNCTION WAREHOUSE DEPT

010000 6 0 0 0

MULTIFUNCTION WAR

3) Klik nama struktur untuk
melihat detail pegawai

=1

s

B

X Yo

sh L

-

KODE JADWAL K



6. Rekap Jadwal Kerja

0 (1) WhatsApp X  } PeopleShape x 4

&« > C 8 ga.pplp.reelectronic.co.id/polakerja/report-fungsi

Detail Rekap Jadwal Kerja

Directorate  : SUPPY CHAIN & LOGISTICS DIR

Divisi : WAREHOUSE & DISTRIBUTION DIV
Departemen
Section
Unit

Group

NAMA NIK JABATAN TOTAL DEFAULT KOREKSI a 26-03-2023 27.03-2023 22-03-2023
DIVISION
1 SANDI SUPRIADI lo22080000 | 29 29 ] PRDO1 PRDO1 PRDO1
2 LEON SASONGKO 1013040001 SECTION 29 28 1
)
s D 3D D
3 BENNIRAFSANJANI 1004070002 OPERATOR 29 28 0 =3 =3
4 BUDI SANTOSO 1000010002 OPERATOR 29 29 0 = [ orco |
5  ERNIBAYU PRAHARSINI 1011110001 OPERATOR 29 29 [ PRDO1 PRDO1
&  NUR HIDAYAT 1004030001 OPERATOR 29 29 [ [ orcon | =
UNIT
7 SUPRAPTO 1011030001 Cean 29 28 1 [ orcoz | [ eron |




JADWAL KERJA
CONDITIONAL

Jadwal Kerja tidak dapat diajukan pada kondisi berikut:

1. Di tanggal yang sama 3. Setelah ajukan izin tipe
2. Setelah ajukan cuti tipe hadir/tidak hadir
hadir dan libur 4. Setelah ajukan lembur



Jadwal Kerja - Conditional

Tidak bisa mengajukan jadwal kerja di
tanggal yang sama. Cek Display Jadwal
® Kerja atau batalkan pengajuan.

LIONO sudah mengajukan Jadwal kerja ditanggal 2023-03-10

Silahkan cek display Jadwal Kerja.




Jadwal Kerja - Conditional

Tidak bisa mengajukan jadwal kerja
setelah mengajukan cuti tipe hadir dan

libur. Batalkan pengajuan cuti terlebih
@ dahulu.

SAMIHARTO sudah ada pengajuan Cuti tanpa upah ditanggal
2023-03-16. Batalkan pengajuan Cuti tanpa upah terlebih
dahulu




Jadwal Kerja - Conditional

Tidak bisa mengajukan jadwal kerja
setelah mengajukan izin tipe hadir dan
tidak hadir. Batalkan pengajuan izin
terlebih dahulu




Jadwal Kerja - Conditional

Tidak bisa mengajukan libur setelah
mengajukan lembur




MODUL CUTI

1. Pengajuan Cuti Individu 4. Setujui Pengajuan
2. Pengajuan Cuti sebagai Atasan 5. Tolak Pengajuan
3. Batal Pengajuan



Approval Matrix Cuti

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

[ 4 @ @ [ 4 ® @ [ ] o 4 [ 4
AR A A AR Ak A AR Y A AR
Operator Group Unit Head Staff Section Specialist/ Expert/ Dept. Division Director
Head Head Officer Advisor Head Head
X X X
Operator
X 4R
Group Head o
- ® ®
Unit Head o
P-4 ® @
Staff @ [ ]
4 ®
Section Head @ .
Y ®
Specialist /
Officer z . .
Expert /
Advisor a ® ®
Department o
head Y .
Division Head ®
- ®

@ 157 Stage approval @ Final stage approval



MODUL : CUTI- HAK AKSES

Jabatan

Akses

Operator

Staff
Group Head

Unit Head

Section Head
Department Head
Division Head

Display Pengajuan

Display Pengajuan
Pengajuan untuk diri sendiri

Display Pengajuan
Pengajuan untuk diri sendiri
Pengajuan untuk Bawahan

Display Pengajuan
Pengajuan untuk diri sendiri
Pengajuan untuk Bawahan
Persetujuan




[i19 1. Pengajuan Cuti Individu

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

<« (& 8 qgapplp.reelectronic.co.id/home/index O
€ ) PeopleShape Halo, LINDA FIFI WAHYUN| ! B English
PERSONAL
h \1L/i Presensi Alpha Terlambat
S

PR 7 4 0
&% Kehadiran > 58%
. Hadir Penuh
BE ladwal Kerja >

£ i 1) Klik Menu Cuti 'y : =

_’ - -

Pengajuan 2) Kllk Penga]uan Pulang cepat Izin
B Izin > N - ! 0
(O Transaksi Lembur >
l= Evaluasi Kinerja ¥ Overview Absensi Harian i Jenis Pegawai

Alamat IP = 182.253.122.167

Aktif
a ot
© Tidak Aktif
Permanen
Kontrak
02
Outsource
02-01-2023 03-01-2023 04-01-2023 D05-01-2023 07-01-2023 0&-01-2023

023
@ Masuk @ TepatWakiu @ Teriambat @ Tidak Masuk @ lzin/Cut

Probation

Y



1. Pen

IT'S NOT JUST ABOLT THI

& C & qga.pplprcelectronic.co.id/cuti/pribadi

& Struktur

@ Kehadiran >
&= Jadwal Kerja >
B lzin >
(® Transaksi Lembur >
|~ Evaluasi Kinerja »

Alamat|P = 182.253.122.167

Halo, LINDA FIFI WAHYUNI !

List Data Cuti

Tanggal Mulai

=]
Pengajuan Cuti
Show | 10 ~ |entries
NO TGL
NO  CUTI PENGAJUAN

Showing 0 to 0 of 0 entries
4

gajuan Cuti Individu

Pilih Status

— 3) Klik Pengajuan Cuti

JEMIS
cuTI DURASI

Mo data available in table

TGL
cuTi

LAMPIRAN

DIBUAT
OLEH

Cari

STATUS

BE English 9
L

TANGGAL
DISETUIUI

AKSI



1. Pengajuan Cuti Individu

&« = C & ga.pplp.reelectronic.co.id/cuti/pribadi Q =2 w

Pengajuan Cuti

Detail Pegawai

IDA FIFI WAHYUNI

NAMA PEGAWAL

1115010021

NIK PEGAWAI

:Sofa Sec

STRUKTUR

:Staff

IABATAN

Detail Cuti

Jenis Cuti *

Pilih Jenis Cuti

TGL MULAI CUTI* TGL SELESAI CUTI *

+ Add Date

TOTAL PENGAJUAN CUTI *




1. Pengajuan Cuti Individu

€& - C & qapplp.reelectronic.co.id/cuti/pribadi a 2

Pengajuan Cuti
STRUKTUR :Sofa Sec

JABATAN :Staff

_5,\ DO CUTI BESAR Herd k]

Detail Cuti
—

Jenis Cuti *

Cuti Keluarga Meninggal

TGL MULAI CUTI ™ TGL SELESAICUTI *

27/03/2023 27/03/2023

+ Add Date

TOTAL PENGAIUAN CUTI *

1

DESKRIPSI

Tin

LAMPIRAN *4

Choose file in browser




1. Pengajuan Cuti Individu

| Pengajuan Cuti ' Pengajuan Cuti tidak bisa melewati hari
libur (Sabtu-Minggu, tergantung jadwal
Detail Pegawai kerja) sehingga harus memasukkan
| LINDA FIF WARYUN rentang tanggal cuti beberapa kali.
e 115010021 Contoh: Cuti Besar tanggal 24-27 Maret,
Sotasee karena tanggal 26 Maret Minggu maka
o s atur Tanggal Mulai Cuti 24/03/2023 dan

SALDO CUTI TAHUNAN [REXTEN SALDO CUTI BESAR By Selesai Cuti 25/03/2023'

| Detail Cut

! Kemudian Klik Add Date

DESKRIPS

Masukkan Tanggal Mulai Cuti 27/03/2023 dan
[ o | simpen | Selesai Cuti 27/03/2023. Klik tanda silang jika ingin
membatalkan



IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

Pengajuan Cuti
STRUKTUR Sofa Sec

IABATAN Staff

LIMIT CUTI 2 Hari
lenis Cuti *

Cuti Keluarga Meninggal
TGL MULAI CUTI *

27/03/2023

TOTAL PENGAJUAN CUTI ™

DESKRIPSI

Hari

Detail Cut

TGL SELESAI CUTI *

27/03/2023

1. Pengajuan Cuti Individu

7) Beberapa jenis cuti membutuhkan
Lampiran. Klik Choose file in browser
untuk memasukkan file lampiran

Choose file in browser

e [ o




Pengajuan Cuti

@ Open
« « 4 [l 5 Sesrch Results in Downloads

Organize
& Downloads  # *
Documents
[& Pictures *
MASTER DATA W
PEGAWAI

Last month (1)
&) lampiran cuti

STRUKTUR

struktur master i
[ OneDrive INTEGRA

@ Onedrive - cgect LB D I Bl Pilih file yang akan dimasukkan lampiran.
3 This PC Klik Open.

= Network v <€

File name: |lampiran cuti v‘ ‘A\I Files
—

FETETAT ST TEY S0 RETSRYST

File yang dilampirkan harus memiliki format
JPG/JPEG dengan ukuran maksimal 2 MB

LAMPIRAN *




1. Pengajuan Cuti Individu

Pengajuan Cuti X
L G e nan

Detail Cuti
Jenis Cuti *

Cuti Keluarga Meninggal ~

TGL MULAI CUTI * TGL SELESAI CUTI *

23/03/2023 24/03/2023

+ Add Date

TOTAL PENGAIUAN CUTI *

2 Hari

DESKRIPSI

lampiran euti jpg X
15KB




1. Pengajuan Cuti Individu

IT'S NOT JUST ABOLT THI

& C & ga.pplp.reelectronic.co.id/cuti/pribadi
€2 J; Peopleshape Halo, LINDA FIFI WAHYUNI! & Englich
PERSONAL
List Data Cut [7 Kode Absen
{8 Dashboard
Tanggal Mulai Status
s a & ] o Pilih Status v
@ Kehadiran >
B Jadwal Kerja >

Cari

=] lzin » . . q
5] Pengajuan Cuti Q Pencarian
(® Transaksi Lembur >

0w | entries
|~ Ewvaluasi Kinerja »

TGL KODE JEMIS DIBUAT
NO MO CUTI PEMGAIUAN  NIK NAMA BAGIAN cuT cuT DURASI  TGL CUTI LAMPIRAN  OLEH STATUS

Alamat I[P = 36.91.56.90 LINDA LINDA

24/03/2023 FIF = MCOZ  CutiBesar 2 FIF

WAHYUNI WAHYURI

Jika berhasil tersimpan maka akan muncul di
display dengan status "Diajukan”




[;1 2. Pen

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

Cc @ ga.pplp.reelectronic.co.id/home/index

PERSONAL

& Struktur

@ Kehadiran 5

B Jadwal Kerja H

B Cuti ~
Pengajua

B Ilzin >

@® Tran H

l~ Evaluasi Kinerja )

Alamat IP = 182.253.122.167

Halo, SAMIHARTO !

Performa

21%

Hadir Penuh

1) Klik Menu Cuti
2) Klik Pengajuan

Overview Absensi Harian

gajuan Cuti

sebagai Atasan

Presensi

38

K

2\

Z

Alpha

103

Pulang cepat Izin
oo M A=
023 06-01-2023 07-01-2023 0&-01-2023

dambat @ Tidsk Masuk @ lziniCus

lenis Pegawai

Aktif

Tidak Aktif

Permanen

Kontrak

Qutsource

Probation

Sakit

B English



[;19 2. Pengajuan Cuti sebagai Atasan

T

& C & qgapplp.reelectronic.co.id/cuti/pribadi

@PeopleShape

PERSONAL

& Dashboard

& Struktur
@ Kehadiran >
B Jadwal Kerja >

o]

Pengajuan

B lzin >
(@® Transaksi Lembur ¥
|~ Evaluasi Kinerja »

Alamat IP = 182.253.122.167

Halo, SAMIHARTO !

List Data Cuti

Tanggal Mulai

=] o]

Tanggal Selesai

B

a]

Pilih Status

— 3) Klik Pengajuan Cuti

Show| 10 ~ | entries

TGL
NO NO CUTI PENGAJUAN
1 23/03/2023
2 23/03/2023
3 23/03/2023

Showing 1to 3 of 3 entries
4

MAMA

SUTOMO

SULAIMAN

BAGIAN

OPERATOR

KODE
cuTi

MCO1

MCO1

MCO1

JENIS
CuTI DURASI

Cuti
Tahunan
Cuti
Tahunan

Cuti
Tahunan

Q &
English .
ZE Englisl «
[ Hode Absen

Cari

TGL CUTI

31/03/2023-

31/03/2023

30/03/2023-

30/03/2023

28/03/2023-

28/03/2023

[

Q Pencarian

DIBUAT
LAMPIRAMN OLEH

SAMIHARTO

SAMIHARTO

SAMIHARTO




2. Pengajuan Cuti sebagai Atasan

Pengajuan Cuti

Detail Pegawai

NAMA PEGAWAI | samiHaRTO

NIK PEGAWAI

SAMIHARTO

STRUKTUR N
SITI MAIMUNAH

R | suLamAaN

Jenis Cuti *

Pilih Jenis Cuti

TGL MULAI CUTI TGL SELESAICUTI *

+ Add Date

TOTAL PENGAJUAN CUTI*




2. Pengajuan Cuti sebagai Atasan

Setelah memilih Jenis Cuti, , - Isi form Pengajuan Cuti
muncul Limit Cuti yang digunakan | "=t 7
untuk menyesuaikan tanggal

mulai dan selesai cuti. Jika limit

Detail Pegawai

yang tertera 0 maka tidak ada -
batasan tOtaI pengajuan | STRUKTUR Preparation A 2-2 Group 5) Pilih Jenis Cuti
IABATAN Operator
\ SALDO cuT TaHUNAN BIGEEEY 22 Har{
Detail Cut

‘ Cuti b

E GL MU

|

| -

E [

| |




2. Pengajuan Cuti sebagai Atasan

1
Pengajuan Cuti

Y o v v A
P—— S -y 6) Masukkan
Total Pengajuan Cuti | acd Dato tang(geI.':lelsr;::iu‘!f:|t idan
akan muncul secara RGN
otomatis jika tanggal |-
mulai dan selesai | o b
cuti sudah | |
diinputkan | i
| ;
! 1
i |




2. Pengajuan Cuti sebagai Atasan

I Pengajuan Cuti
10 Hari BNy 22 Hari - [
Teur 2 Hari
Det
Cuti
ti Kell
GL SELESAI CUTI *
27/03/2023 28/03/2023
d Dat
L PENC
7) Isi Deskripsi (jika ada)

moR W W ww N

8) Beberapa jenis cuti membutuhkan
Chaose file in browser —> Lampiran. Klik Choose file in browser untuk
i memasukkan file lampiran




IT's NOT J o CoDE

[i{H 2. Pengajuan Cuti sebagai Atasan

Pengajuan Cuti

G Open
« v o [l » Search Results in Downloads

Organize v

& Downloads # *

Documents

[&] Pictures E 4
MASTER DATA V
PEGAWAI
STRUKTUR

Last month (1)
@ lampiran cuti

struktur master i

Pilih file yang akan dimasukkan lampiran.
Klik Open.

8] OneDrive

@ OneDrive - rcelect

[ This PC

|_ﬂ Network v <

File name: | lampiran cuti ‘AII Files

T o File yang dilampirkan harus memiliki format
— JPG/JPEG dengan ukuran maksimal 2 MB

LAMPIRAN */




2. Pengajuan Cuti sebagai Atasan

) Jika lampiran sudah terpilih maka tampilan
akan berubah seperti pada gambar.

TGL MULAI CUTI *

23/03/2023 24/03/2023

+ Add Date

TOTAL PENGAIUAN CUTI *

DESKRIPSI

LAMPIRAN *;

Klik tanda silang merah jika ingin
menghapus lampiran

9) Klik Simpan untuk menyimpan
Pengajuan Cuti




IT's NOT JUST ABOLT

<« C & ga.pplpreelectronic.co.id/cuti/pribadi

@ PeoPIgS ha|:lre

Ve bargwen s ke

PERSONAL

{8t Dashboard

& Struktur
@ Kehadiran »
B Jadwal Kerja »

El lzin »
(© Transaksi Lembur >
L~ EvaluasiKinerja »

AlamatIP = 36.91.56.90

Halo, SAMIHARTO !

Tanggal Selesa

NIK NAMA

SAMIHARTO m

BAGIAN

Status
Pilih Status w
KODE JENIS
cum cum DURASI TGL CUTI
. Cuti
ucaol 1
Sakit

2. Pengajuan Cuti sebagai Atasan

Jika pengajuan cuti berhasil tersimpan maka

08-MAR-2023-

LAMPIRAN

DIBUAT
OLEH

SAMIHAR

Q 2 W
ZE English :.
[ KodeAbsen
Q. Pencarian
TANGGAL
STATUS DISETUIU
o
[ O]
»

akan muncul di display dengan status

“Diajukan”




2. Pengajuan Cuti sebagai Atasan

€
Fengaan tut Pengajuan Cuti tidak bisa melewati hari

libur (Sabtu-Minggu, tergantung jadwal

kerja) sehingga harus memasukkan

rentang tanggal cuti beberapa kali.

Contoh: Cuti Besar tanggal 24-27 Maret,

— karena tanggal 26 Maret Minggu maka

i S atur Tanggal Mulai Cuti 24/03/2023 dan
Selesai Cuti 25/03/2023.

Detail Pegawai
SUTOMO
N nikpecaws 1102030001

Preparation A 2-2 Group

Kemudian Klik Add Date

SELESAICUTI®
ENGAIUAN CUTI * 2023 25
2 ar
TGL cuT - TGL SELESAICUT .
DESKRIPSI
B 27032023 27032023
y: |

) Masukkan Tanggal Mulai Cuti 27/03/2023 dan
= B Selesai Cuti 27/03/2023. Klik tanda silang jika ingin
membatalkan




[;19 3. Batal Pengajuan

IT'S NOT JUST ABOLT THI

&« c & qa.pplp.reelectronic.co.id/home/index Q =

(@, J; Peopleshape Halo, SAMIHARTO ! & English

PERSONAL
# Dashboard Performa Maret 2023 7 : %
Struktur Presensi Alpha Terlambat

e 38 103 30

& Kehadiran > 21%

& Jadwal Kerja 3 Hadir Penuh

8 o ‘I— . 1) Klik Menu Cuti B S |
2) Klik Pengajuan

B lzin > ——
@® Transak >
lex Evaluasi Kinerja 4 Overview Absensi Harian H lenis Pegawai
@oama=
Alamat P = 182.253.122.167 s adn Aktif 15
A ) 0
2 Tidak Aktif
n
N Permanen
4
Kontrak
Out: ?
utsource
03-01-2023 04-01-20 05-01-2023 06-01-2023 07-01-2023 08-01-2023
@Masuk @ TepatWakty @ Tedambat @ Tidak Masuk @ ziniCus 0

Probation



3. Batal Pengajuan

IT'S NOT JUST ABGLT THE

< C & qgapplp.reelectronic.co.id/cuti/pribadi Q v %
€2 s Peapleshape Halo, SAMIHARTO ! Eegin @
J
PERSONAL
List Data Cut [? KodeAbsen
Tanggal Mula Tanggal Selesa Status
i Struk B ] B & Pilih Status
@ Kehadiran >

3) Geser
"

¢ scroller
B lzin »

Pengajuan Cuti

EX== horizontal
(® TransaksiLembur ¥ -_ ke kanan
l~ Evaluasi Kinerja >

TGL

HODE JIENIS DIBUAT TANGGAL
PENGAJUAN NIK NAMA BAGIAN cuTi cuTi DURASI TGL CUuTl LAMPIRAN OLEH STATUS DISETUIUI AKSI
Alamat IP = 36.91.56.90 a 07-Mar-2023 Cuti

08-MAR-2023-
SAMIHARTO uco N 1 a SAMIHARTO
[ uniT HEAD ] Sakit 08-MAR-2023

x Batal
tries
1

Batal hanya bisa dilakukan oleh Pengaju/Final Approver. L
Pengajuan yang dibatalkan akan hilang dari display pengajuan 4) Pada kolom aksi, Klik titik
tiga kemudian Klik Batal




4, Setujui Pengajuan

&« C & qa.pplp.reelectronic.co.id/home/index o~ Q 2
@E‘fgﬂ!ﬁéf.‘ﬁﬁ? Halo, KWEE PANG,SE ! 8 English -
ADMIN
Performa Maret 2023 %
h Struktur Presensi Alpha Terlambat
@ Kehadiran > 0% O O O
= d Karis 5 Hadir Penuh
Q) cuii - - . z n : :
"~ 1) Klik Menu Cuti x &
FL‘E&»\T / 2) Klik Persetujuan ~ _._._ _ N Pulang cepat Izin Sakit
Q Persetujuan ) 0 O O
Q—'] Izi
@ TransaksiLembur > Overview Absensi Harian Jenis Pegawai
aria gawai
v E Kinerja
32

Aktif

Alamat IP = 36.91.56.90

Angka pada lingkaran merah di side bar menunjukkan
jumlah pengajuan yang harus diapprove



4. Setujui Pengajuan

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

&« c # qga.pplp.reelectronic.co.id/cuti/all
Cara pertama memberikan approval
€2 J; Peopleshape Halo, KWEE PANG,SE !
ADMIN
List Data Cut. [7 Kode Absen
&
Tanggal Mulai Tanggal Selesai
Stk =] o] ] o] Pilih Status w
@ Kehadiran >
&= Jadwal Kerja > .
Cari

Q ) 3a) Geser scroller
(© Transaksi Lembur > horizontal ke

®
.~ Evaluasi Kinerja » kanan
- ) TGL KODE JEMIS DIBUAT S \
1 PENGAIUAN NIK NAMA BAGIAN cumi cuTi DURASI TGL CUuTi LAMPIRAN OLEH STATUS DISETUIUI RK!
Alamat P = 36.91.56.90 ut 20/03/2023
booos JENGEIERES SROFIL MC11  tanpa 1 SUMANU
GROUP HEAD 20/03/2023
upah
. R Cut 20/03/2023 o
IRy 200372023 SUYANTO  osoue neso | vcor 1 a SUMANU -
GROUP HEAD Saki 20/03/2023 olak
<:1:1:-:—= 20/03/2023 mcor Ot e supfnu
2 2023 S o
= Tahunan 20/03/2023
booo1 JEENTETERER WAGIMUN moot 1 e SUMANU
£ ZU£S WA V] v SUMAI
Tahunan 200

4a) Pada kolom aksi, =
Klik titik tiga kemudian
Klik Setuju




< &

ADMIN
@ D
&S u
N
a >
»

3b) Klik kotak di
samping nomor
untuk menandai
pengajuan mana
saja yang akan
disetujui

8 ga.pplp.reelectronic.co.id/cutifall

Halo, KWEE PANG,SE !

List Data Cuti

Tanggal Mulai

s
'

MO NOCUuTI

4. Setujui Pengajuan

4b) Klik button Setujui untuk
memberikan approval pada pengajuan
yang telah ditandai

Cara kedua memberikan approval

NAMA BAGIAN
UYANTO

ANANG

WAGIMUN -

KODBE
cuTi

MC1

MCo

MCo1

JENIS
cuTl

tanpa

upah

40 o0
[ ot

DIBUAT
OLEH
SUMANU
SUMANU
SUMANU
SUMANU

Q. Pencarian

STATUS



IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

<« C
{0 Peopleshape

ADMIN

o Struktur

@ Kehadiran >
B Jadwal Kerja >
@ cuti >

5b) Klik kotak
pada pojok header
table

jika ingin
menandai semua
pengajuan

8 ga.pplp.reelectronic.co.id/cuti/all

Halo, KWEE PANG,SE !

List Data Cuti

Tanggal Mulai

=]

Showing 1to 4 of 4 entries

[0

PENGAIUAN

20/03/2023

4. Setujui Pengajuan

Cara kedua memberikan approval

Tanggal Selesai Status

=] ca

Pilih Status

6b) Klik button Setujui untuk
memberikan approval pada pengajuan

yang telah ditandai

NIK NAMA BAGIAN
SROFIL
SUYANTO
N ANANG
3/2023 WAGIMUN m

KODE
cuTi

ucol

MCO1

MCO1

JENIS
cuT DURASI TGL CuTI
Cut

20/03/2023
tanpa

20/03/2023

pah

Cut . 20/03/2023-
Sakit 20/03/2023
Cut ) 20/03/2023-
Tahunan 20/03/2023
Cut 20/03/2023-
Tahunan 20/03/2023

LAMPIRAN

5l Eng

DIBUAT
OLEH

SUMANU

SUMANU

SUMANU

SUMANU

lish o
L C

STATUS



4. Setujui Pengajuan

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

&« C & qapplp.reelectronic.co.id/cuti/all Q » W
@f_‘_’ﬂ’_!ﬁ?_t‘_ﬁﬂ? Halo, KWEE PANG,SE ! B English :
o Status akan berubah dari “Diajukan” —
@ Doshborc menjadi  Persetujuan Atasan
1”/"Persetujuan Final Approval”
(sesuai matrix). Jumlah notif akan
berkurang jika pengajuan sudah
dikenai aksi (Disetujui/Ditolak/Batal)
V Q Pencarian
E Evaluasi Kinarja ’ N TGL KODE JENIS DIBUAT T
Alamat P = 36.91.56.90 . . . Cut . ‘ —

20/03/2023-
20/03/2023 SROFIL MC1  tanpa 1 SUMANU
0/03. 23

.
an

R . R - Cut CLIMAN
20/03/2023 SUYANTO erour i | v a SUMANU
20/03/2023 ANANG Mmoo oY SUMANU

AZIS =0 Tahuna:
Cut

20/03/2023 WAGIML MCC SUMANL
20/03/202 AGIMUN = jcor . SUMANU
aofa '
4



4, Setujui Pengajuan

Diajukan Disetujui Atasan 1 ? Final Approval ? Ditolak ?ﬁ
: . p

3 1 0 0

|

Jumlah pengajuan yang telah disetujui
dapat dilihat pada dashboard




4. Setujui Pengajuan

Le

Pengajuan Cuti

Detail Pegawai

MAMA PEGAWAI SAMIHARTO
NIK PEGAWAI 1106060022
STRUKTUR Preparation A 2 Unit J-
ika sudah mendapat
JABATAN Unit Head ﬁnal approval, Total
EETTRI 7 Hori ERLEEY: 22 Har > Pengajuan Cuti
Detail Cut Tahunan yang
Jenis Cuti* diajukan akan
o | mengurangi Saldo
TGL MULAI CUT! * TGL SELESAI CUTI * :: Cuti secara otomatis.
03/04/2023 0710412023 | Contoh: Saldo Cuti
B Tahunan semula 12
o > kemudian
[ mengajukan Cuti

Tahunan selama 5
hari, maka saldo Cuti
Tahunan tinggal 7




4. Setujui Pengajuan

Pengajuan Cuti

Detail Pegawai

NAMA PEGAWAI SAMIHARTO
NIK PEGAWAI 1106060022
STRUKTUR Preparation A 2 Unit
JABATAN Unit Head
Detail Cut
| |
Jenis Cut
Cuti Besa 1
|4
! TGL MULAI CUTI * TGL SELESAI CUTI *
B
1 211272023 29M12/2023 1
! | |
| |
1 TOTAL PEMGAJUAN CUTI * ]
b -
»
! Hari | |
| Caiizey

Jika sudah mendapat
final approval, Total
Pengajuan Cuti Besar
yang diajukan akan
mengurangi Saldo
Cuti secara otomatis.
Contoh: Saldo cuti
Besar semula 22
kemudian
mengajukan Cuti
Besar selama 7 hari,
maka saldo Cuti Besar
tinggal 15



4. Setujui Pengajuan

Diajukan

Disetujui Atasan 1 E Final Approval E Ditolak ?
)

0 1 0

Jumlah pengajuan yang telah disetujui
dapat dilihat pada dashboard




5. Tolak Pengajuan

IT'S NOT JUST ABOLT THI

&«

c

& gapplp.reelectronic.co.id/home/index

tu
R Kehadiran >
Jadwal Kerja >

Cuti

® P

Pengajua

—

(]

Persetujuan
Q] Izin >
(@ Transaksi Lembur »
|~ Evaluasi Kinerja >
AlamatlP = 36.91.56.90

Halo, JOSEP WENING P.!

Performa Maret 2023 i

Presensi

97
33%

Hadir Penuh

1) Klik Menu Cuti
2) Klik Pengajuan

Overview Absensi Harian

0]
®

2
Alpha

144

Izin

)
(w
EY

03-01-2023

04-01-2023
@ Masuk @ Tepat Waku

08-01-2023

Jenis Pegawai

Aktif

Tidak Aktif

Permanen

Kontrak

Qutsource

Probation

BE English

Terlambat

48

Sakit

27

21



[;:1 5. Tolak Pengajuan

IT'S NOT JUST ABGLT THE

<« C & qgapplp.reelectronic.co.id/cuti/all Q ©
ADMIN

List Data Cuti

#r Dashboard

Tang Mulai Tanggal Sele Status
& Struktur B o) B o] Pilih Status w
@ Kehadiran >

| Kerja >

% Ja Cari

Pengajuan

o Persetujuan 3) Geser ScrO"er
& horizontal ke

KODE JENIS DIBUAT
NIK NAMA BAGIAN cum cuT DURASI  TGL CUTI LAMPIRAN  OLEH STATUS kanan
(@ TransaksiLembur > - i
SUTOMO Mcoz E”_" 1 e SAMIHARTO ||
L Evaluasi Kinerja N OPERATOR Besar 03/04/2023
suTowo Moo S0t o SAMIHARTO —
R ! Tahunan 03/04/2023 SR
AlamatIP = 36.9156.90
Cuti
SUTOMO Mcoz 2 SAMIHARTO
. ) SEPTIAN
uti 5
SUTOMO Mcot 1 BAGUS oaeaiz0es
OPERATOR Tahunan 28/03/2023
(Bt ° SATRIVO
SUTOMO mcor B SAMIHARTG 0323202
SUTOM ’ SAMIHA 372023
SULAIMAN Mcot oseazes
Tahunan JOSEP WENING P
Cuti 28/03/2023- PERSETUIUAN FINAL APPROVAL R . .
i oanmaan i 03/23/2023 H
. BAGUS SATRIYO

4) Pada kolom aksi, Klik titik
tiga kemudian Klik Tolak




5. Tolak Pengajuan

IT'S NOT JUST ABOLT THI

& &} 8 qa.pplp.reelectronic.co.id/cuti/all Q &

@f‘f‘.’f_!fét‘f‘..‘i‘? Halo, JOSEP WENING P.! Status akan berubah
ADMIN menjadi "Ditolak
List Data Cuti Atasan 1" / “Ditolak
@ Dashboard Final Approval”

Tanggal Mulai Tanggal Selesai Status H H
% Giruider (sesuai matrix
w S B o) B o] Pilih Status -
@ Kehadiran 5 N
Qi—‘ Jadwal Kerja > N
Car
Q
Pengajuan & Setujui Q. Pencarian
o Persetujuan
;] Izin ’ KODE  JENIS DIBUAT TANGGAL
NIK NAMA BAGIAN cuti cuTl DURASI  TGL CUTI LAMPIRAN  OLEH STATUS DISETUIUI AKSI
(® Transaksi Lembur >
) . Cut i DITOLAK ATASAN 1
SUTOMO MCo2 SAMIHARTO 03/23/2023

Cut

|~ Evaluasi Kinerja » Besar

SAMIHARTO
Tahunan SAMIE T



Lihat Detail Pengajuan Cuti

IT'S NOT JUST ABOLT THI

&« c & ga.pplp.reelectronic.co.id/cuti/pribadi# Q v w
3 Peopleshape Halo, SAMIHARTO ! 2 English [ ]
\ pimind sirweistim. s -«
PERSONAL
List Data Cuti [@ Kode Absen
{ Dashboard
Tanggal Mulai Tanggal Selesai Status
& Struktur =] = =] ®m Filih Status v
@ Kehadiran >
BH Jadwal Kerja » - - - - - -
Klik pada No Cuti untuk melihat detail Pengajuan Cuti
Pengajuan
B lkzin 5
(O Transaksi Lembur > KODE IENIS DIBUAT
N ENGAJUAN  NIK NAMA BAGIAN cuTl cuTi DURASI  TGL CUTI LAMPIRAN  OLEH STATUS
|z« Evaluasi Kinerja ’ 8-Mar Cuti 21-DEC-2023- PERS
) . - y
1 023 SAMIHARTO m MC02 Besar 7 P — SAMIHARTO m

3-Mar Cuti 03-APR-2023- PERSH

AlamatIP = 36.91.56.90
c 230300004 | SAMIHARTO Mco1 5 SAMIHARTO
08-Mar: Cuti 13-MAR-2023- PERSI
I 230300002 [N SAMIHARTO ucor 1 a SAMIHARTO
2023 e [ unirrean | Sakit 13-MAR-2023 !
ShUW|ns_*H:a3olm n

4 »



Lihat Detail Pengajuan Cuti

Pengajuan Cuti

Detail Pegawai

NAMA PEGAWAI :SAMIHARTO

NIK PEGAWAI 11106060022

STRUKTUR :Preparation A 2 Unit

IABATAN :Unit Head

[ saLDo cum TaHunan TR SALDO CUTI BESAR [RERTER
Detail Cuti

Jenis Cuti

Cuti Besar

TGL MULAI CUT * TGL SELESAI CUTI*
211122023 29/12/2023
TOTAL PENGAIUAN CUTI *

7

DESKRIPSI

Tinggalkan keterangan disini




Tanya Jawab (FAQ)

Jika ditemukan abnormality pada data kehadiran, maka karyawan dapat melakukan
hal-hal sebagai berikut :

Pertanyaan Yang harus dilakukan
“Pada cuti dan ijin ada saldo dan limit, Saldo adalah kuota yang dimiliki pada setiap jenis cuti yang
apa perbedaan saldo dan limit?” bertipe saldo, dan akan berkurang setiap digunakan.
Contoh :

Cuti Tahunan = saldo 12
dipakai 2 maka sisa saldo 10

Limit adalah batas maksimal pengajuan

Contoh :

Cuti Menikah 3 hari

Maka batas maksimal pengajuan cuti tersebut adalah 3 hari

“Pada jenis cuti/ijin ada manage dan Manage adalah jenis cuti/ijin yang sudah direncanakan

umnamage, apa perbedaan manage sebelumnya

dan unmanage?”
Unmanage adalah jeni cuti/ijin yang tidak direncakan
sebelumnya. Jenis cuti/ijin ini bisa backdate, contohnya cuti
sakit, cuti keluarga meninggal, dll




T'S NOT JUST ABOLT THE CODE

CUTI CONDITIONAL

Cuti tidak dapat diajukan pada kondisi berikut:

1. Di tanggal yang sama 3. Setelah ajukan jadwal kerja libur
2. Setelah ajukan izin 4. Setelah ajukan lembur




1. Tidak bisa ajukan cuti di tanggal yang sama

Tidak bisa mengajukan cuti di

® tanggal yang sama. Cek Display
Pengajuan atau batalkan pengajuan

o
SAMIHARTO sudah mengajukan Cuti Sakit pada tanggal cuti.
10/03/2023




2. Tidak bisa ajukan cuti jika sudah ajukan izin

Tidak bisa mengajukan cuti jika sudah
mengajukan Izin di tanggal yang sama.

Cek display pengajuan atau batalkan
® pengajuan izin.

SAMIHARTO sudah mengajukan Ijin datang terlambat pada
tanggal 16/03/2023




3. Tidak bisa ajukan cuti saat ada libur di
anggal kerja

€ 5 C @ qazpplpreelectronic.o.d/polakera/display a e r »
@mlﬂﬁ"ape Halo, SAMIHARTO ! 5 English Ll
opeshape -
PERSONAL

@ Dsstboard

pemoos TANGGAL MLLA TanGeaAL seLEsAl
& Stk P
{ Week [l 2023 o J 06-03-2023 12-03-2023
I § ® Kenadiran >
SAMIHARTO sedang libur di tanggal 12/03/2023 Silahkan cek STRUKTUR

display jadwal keria | :

« Display Jadwal Kerja
= Pangajuan

* Laporan ~

= Rekap Harion Fungsi

Show| 10 v | entries

Cuti >
8 202303 waRcH
B e > ovos-2085
o WK M sTRUKTUR IBATAN
T
> | 0606002 SAMMARTO  PreporstionA2Unit  Unitreod (D
lv EvalvasiKineria > - o Preparation A 2-2 -
2 105040053 SUWITO - Operato [ Proor |
. LALIS Fraparation A 2-2
AlamatlP = 36.9156.90 3 n0s0soms g o Operator =
. Fraparation A 2-2
4 mo7oi0006  SuTowo o Operator [lorcoe |
HARI Preparation A 2-2
5 1108010006 " Operator [ proor |

DEWANTORD  Group




4. Tidak bisa ajukan cuti jika sudah ajukan
lembur

Tidak bisa cuti setelah diajukan
lembur. Tidak bisa mengajukan cuti
setelah diajukan lembur.




MODUL IZIN

1. Pengajuan Izin Individu 4. Setujui Pengajuan
2. Pengajuan lzin sebagai Atasan 5. Tolak Pengajuan
3. Batal Pengajuan



Approval Matrix Izin

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

[ 4 @ @ [ 4 ® @ [ ] o 4 [ 4
AR A A AR Ak A AR Y A AR
Operator Group Unit Head Staff Section Specialist/ Expert/ Dept. Division Director
Head Head Officer Advisor Head Head
X X X
Operator
X 4R
Group Head o
- ® ®
Unit Head o
P-4 ® @
Staff @ [ ]
4 ®
Section Head @ .
Y ®
Specialist /
Officer z . .
Expert /
Advisor a ® ®
Department o
head Y .
Division Head ®
- ®

@ 157 Stage approval @ Final stage approval



MODUL : IZIN — HAK AKSES

Jabatan

Akses

Operator

Staff, Group Head

Unit Head
Section Head

Department Head
Division Head

Display Pengajuan

Display Pengajuan
Pengajuan untuk diri sendiri

Display Pengajuan
Pengajuan untuk diri sendiri
Pengajuan untuk Bawahan

Display Pengajuan
Pengajuan untuk diri sendiri
Pengajuan untuk Bawahan
Persetujuan




[;19 1. Pengajuan Izin Individu

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

&« c & qapplp.reelectronic.co.id/home/index
€2 ) Peopleshape Halo, LINDA FIFI WAHYUNI ! r——
PERSONAL
8 Dashboard Performa Maret 2023 F %
i Struktur \\“.“H' Presensi Alpha Terlambat
@ Kehadiran » 58% 7 4 0
. Hadir Penuh
B Jadwal Kerja >

B cuti » R- : @ ; l

- - = ik
8 in v 1) Klik Menu Izin Pulang copat 2 salit
—
] . . 1 0 0
2) Klik Pengajuan
(O Transaksi Lembur >
l  Evaluasi Kinerja 4 Overview Absensi Harian i Jenis Pegawai
CIcIORLE . =
Alamat IP = 182.253.122.167 10 ann Aktif
a jeol
Tidak Aktif
Permanen
Kontrak
02
4 Outsource
02-01-2023 04-01-2023 08-01-2023

@ Masuk @ Tepat Wakiu Probation



[;19 1. Pengajuan Izin Individu

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

&« C & ga.pplp.rcelectronic.co.id/ijin/pribadi

{3 pecpleshare

PERSONAL
& Dashboard
& Struktur
@ Kehadiran 5y
& Jadwal Kerja >
() Cuti »
B) lzin v

Pengajuan

(® Transaksi Lembur >
|~ Evaluasi Kinerja >

Alamat I[P = 182.253.122.167

Halo, LINDA FIFI WAHYUNI!

List Data ljin

Tanggal Mulai

]
Pengajuan lzin —_—
Show | 10 ~ | entries
NO TGL
NO 1ZIN PENGAJUAN

Showing 0 to 0 of 0 entries
4

Tanggal Selesai Status

o =@ Filih Status w

3) Klik Pengajuan Izin

KODE JENIS TGL

NIK NAMA BAGIAN 1ZIN 1ZIN DURASI 1ZIN LAMPIRAN

Mo data available in table

Cari

DIBUAT
OLEH

STATUS

S English @
L

[ Hode Absan
Q Pencarian
TANGGAL
DISETUIUI AKSI
3



[iI? 1. Pengajuan Izin Individu

&« = C & qa.pplp.reelectronic.co.id/ijin/pribadi Q ©

Pengajuan lzin

Detail Pegawai
NAMA PEGAWAI :LINDA FIFI WAHYUNI
NIK PEGAWAL 11115010021
STRUKTUR :Sofa Sec
IABATAN : Staff
Detail Izin
JENIS IZIN®

Pilih Jenis Izin

TANGGAL MULAI™ TANGGAL SELESAI"

+ Add Date

TOTAL PENGAILAN IZIN*
Total leave apply

DESKRIPS|

inggalkan keterangan disini




1. Pengajuan Izin Individu

Pengajuan lIzin

Detail Pegawai

NAMA PEGAWAI :LINDA FIFI WAHYUNI
NIK PEGAWAI 11115010021

STRUKTUR :Sofa Sec

JABATAN :Staff

Detail Izin

JEMIS IZINT

ljin tugas negara v

TANGGAL MULAI™ TANGGAL SELESAI™

27/03/2023 2B/03/2023

+ Add Date

TOTAL PENGAIUAN IZIN®

DESKRIPS]

LAMPIRAN *A

Choose file in browser




1. Pengajuan Izin Individu

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

Pengajuan lzin X
& Open x
< A [ 5 Search Results in Downloads v | O 1 perjalanan dinas
Organize « EE~ O 9

* Downloads #

Documents

[&] Pictures -+
MASTER DATA V u " '. "
PEGAWAI =

struktur master i

Last month (1)
@ perjalanan dinas

& Onebrive INTEGRA Pilih file yang akan dimasukkan lampiran.
@ OncDrive - reelect LEREOCaBIE] Klik open.

3 This PC

2 Network v < B

EREE - jolonon dincs <] [anFies B File yang dilampirkan harus memiliki
Concel format JPG/JPEG dengan ukuran maksimal
| 2 MB

LAMPIRAN *




1. Pengajuan Izin Individu

i
| Pengajuan Izin

| = Jika lampiran sudah terpilih maka tampilan
P akan berubah seperti pada gambar.

= > Klik tanda silang merah jika ingin menghapus
S lampiran

- 8) Klik Simpan untuk menyimpan Pengajuan Cuti



1. Pengajuan Izin Individu

IT'S NOT JUST ABOLT THI

[ @ & gapplpreelectronic.co.id/ijin/pribadi Q &
3 )
(&_’/ ﬁf‘}ﬂ’!ﬁé[‘f‘_&e Halo, LINDA FIFI WAHYUNI! &5 English o
PERSONAL
List Data ljin [? Kode Absen
# Da
Tanggal Mulai anggal Selesal Status
Struktur
h Struktu O o} 5] ol Pilih Status v
@ Kehadiran >
B Jadwal Kerja > -
Can
E] Cuti >
Izin . o g
2 e
(O Transaksi Lembur >
Show W entries
l~ Evaluasi Kinerja >
TGL KODE JENIS DIBUAT TANGGAL
NO NO I1ZIN PENGAJUAN NIK MNAMA BAGIAN 1ZIN 1ZIN DURASI TGLIZIN LAMPIRAN OLEH STATUS DISETUIUI AKSI
Alamat|P = 182.253.122.167 LINDA ljin T 2025 LINDA
23/03/2023 FIFI MIDS  tugas Hari - - u FIF]
27/03/2023
WAHYUN S negara L WAHYUN

Showing 1to 1of 1entries n

9) Jika pengajuan izin berhasil tersimpan maka akan
muncul di display dengan status “"Diajukan”




1. Pengajuan Izin Individu

| |
Pengajuan lzin

Pengajuan Izin tidak bisa melewati hari

Detail Pegawai libur (Sabtu-Minggu, tergantung jadwal
NaMA PEGAY kerja) sehingga harus memasukkan
rentang tanggal izin beberapa kali.
e Contoh: Izin Tugas Dinas tanggal 24-27

Staff

Maret, karena tanggal 26 Maret Minggu
maka atur Tanggal Mulai Izin 24/03/2023
— dan Selesai Izin 25/03/2023.

Kemudian Klik Add Date

- Masukkan Tanggal Mulai Izin 27/03/2023 dan
Selesai Izin 27/03/2023. Klik tanda silang jika ingin
membatalkan



2. Pen

IT'S NOT JUST ABOLT THI

< c

PERSONAL

& Struktur

@ Kehadiran >
&= »
B Cut >
B lzin v

Pengajua: —’

© Tra i Lembur »
|~ Evaluasi Kinerja »

Alamat IP = 36.91.56.90

gajuan Izin sebagai Atasan

8 ga.pplp.rcelectronic.co.id/home/index

Halo, SAMIHARTO !

Performa

21%

Hadir Penuh

1) Klik Menu Izin

2) Klik Pengajuan

Qverview Absensi Harian

Presensi

38

K

2

Alpha

103

kM
Pulang cepat Izin
ecama=
023 07-01-2023 08-01-2023

at Waktu nbat @ Tidak

T

Sakit

lenis Pegawai

Aktif

Tidak Aktif

Permanen

Kontrak

Qutsource

Probation

ZIE Englizh



IT's NOT JUST

DE

< &
&f & PeopleShape
PERSONAL

# Dashboard

& Struktur
£ Jadwal Kerja .
B) Cuti )

Pengajuan

(0 Transaksi Lembur >
|~ EwaluasiKinerja >

Alamat IP = 36.91.56.90

2. Pen

gajuan Izin sebagai Atasan

8 qa.pplp.recelectronic.co.id/ijin/pribadi

Halo, SAMIHARTO !

List Data ljin

Tanggal Mulai

=]

Tanggal Selesai

o] =] &

Status

— 3) Klik Pengajuan 1zin

Show | 10 «  entries

NO
NO IZIN

Showing 0 to 0 of 0 entries

A

-

TGL KODE IENIS
PENGAJUAN NIK NAMA BAGIAN 1ZIN 1ZIN DURASI
Mo dat. able in table

TGL
1IZIN

LAMPIRAN

DIBUAT
OLEH

STATUS

Q &
2 English .._.
[} Kode Absen
Q Pencarian
TANGGAL
DISETULIUI AKSI



2. Pengajuan Izin sebagai Atasan

&« > C 8 qga.pplp.reelectronic.co.id/ijin/pribadi Q = 1

Pengajuan lzin

Detail Pegawai

NAMA PEGAWAI | suwito -

11105040053

NIK PEGAWAI

STRUKTUR :Preparation A 2-2 Group

JABATAN :Operator

Detail Izin

JENIS IZIN®

Pilih Jenis Izin

TAMGGAL SELESAI™

TANGGAL MULAI™

+ Add Date

TOTAL PENGAJUAN IZIN®

Total leave a|

DESKRIPSI

an keterangan disini




2. Pengajuan Izin sebagai Atasan

<« > C & ga.pplp.reelectronic.co.id/ijin/pribadi

Pengajuan lzin

NAMA PEGAWAI | suwimo -
NIK PEGAWAI 11105040053
STRUKTUR :Preparation A 2-2 Group
IABATAN : Operator

Detail Izin
JENIS IZIN®

ljin tugas negara

TANGGAL MULAI™ TANGGAL SELESAI™
27/03/2023 28/03/2023
+ Add Date

TOTAL PENGAIUAN IZIN™

DESKRIPSI

n keterangan d




OUT THE CODE

Pengajuan lzin

G Open
< i [l 5 Search Results in Downloads

Organize v
{ Downloads  # #
Documents o
[ Pictures b
MASTER DATA V

Last month (1)
@ perjalanan dinas

PEGAWAI
STRUKTUR

struktur master i
[85] OneDrive
@ OneDrive - rcelect
= This PC

|_j MNetwork v o<

[i1® 2. Pengajuan Izin sebagai Atasan

X

v | B 2 perjalanan dinas X

O @

BE ~

File name: | perjalanan dinas

~ | All Files

LAMPIRAN *

Choose file in

Cancel

Pilih file yang akan
dimasukkan lampiran.
Klik Open.

File yang dilampirkan harus memiliki format
JPG/JPEG dengan ukuran maksimal 2 MB




2. Pengajuan Izin sebagai Atasan

FE T |

Jika lampiran sudah terpilih maka
tampilan akan berubah seperti pada
gambar.

. Klik tanda silang merah jika ingin
" menghapus lampiran



IT's NOT JUST ABOLT

2. Pengajuan Izin sebagai Atasan

&« C & gapplp.reelectronic.co.id/ijin/pribadi Q 2 W
Halo, SAMIHARTO | S English o
L O
List Data ljin [# Kode Absen
& Dashboard
Tanggal Mulai Tanggal Selesai
i Struktur =} o] o @ Pilih Status v
@ Kehadiran >
B Jadwal Kerja > .
Can
] Cuti >

. Pcai

Pengajuar

no ~ entries
D Tranasksi | ambir
(© Transaksi Lembur 4 T6L KODE  JENIS DIBUAT TA
NO  NO IZIN PENGAJUAN  NIK NAMA BAGIAN 1ZIN 1ZIN DURASI  TGLIZIN LAMPIRAN  OLEH STATUS DI
|~ Evaluasi Kinerja >

27/03/2023-
23/03/2023 SUWITD = MIOS g 2 Hari S B SAMIHARTO
OPERATOR 28/03/2023

ihowing 1to 1 of 1entries n

Alamat IP = 36.91.56.90

Jika pengajuan izin berhasil tersimpan maka akan muncul
di display dengan status “"Diajukan”




IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

2. Pengajuan Izin sebagai Atasan

Pengajuan Izin tidak bisa melewati hari
libur (Sabtu-Minggu, tergantung jadwal
kerja) sehingga harus memasukkan
rentang tanggal izin beberapa kali.
Contoh: Izin Tugas Dinas tanggal 24-27
Maret, karena tanggal 26 Maret Minggu
maka atur Tanggal Mulai Izin 24/03/2023
dan Selesai Izin 25/03/2023.

Kemudian Klik Add Date

Masukkan Tanggal Mulai Izin 27/03/2023 dan
Selesai Izin 27/03/2023. Klik tanda silang jika ingin

membatalkan

i



3. Batal Pengajuan

&« c 8 ga.pplp.reelectronic.co.id/home/index or
€2 ) Peopleshape Halo, SAMIHARTO! 8 English
PERSONAL
@ Dashboard Performa Mz ‘ : ,f%\
Struktur Presensi Alpha Terlambat
& Kehadira 38 103 30
® Kehadiran » 21%
- Hadir Penuh
= al Kerja >
o ' w‘ 2 i

5 | — 1) Klik Menu Izin

2) Klik Pengajuan 1 0
(O TransaksiLembur >
l~  Evaluasi Kinerja > Overview Absensi Harian H lenis Pegawai
CICIUNL I =
Alamat P = 36.91.56.90 ® Aktif
A
12 . Tidak Aktif
N Permanen
Kontrak
Outs
ey utsource
05012023 06-01-2023 07-01-2023 08012023

patWaki @ Teriambat @ Tidak Masuk @ Zin/Cut

Probation



IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

< c

8 ga.pplp.reelectronic.co.id/ijin/pribadi

List Data ljin

Tanggal Mulai

@ Dasht
h Struktur g
@ Kehadiran »
B ladwal Kerja 5
[ Cut >
(O Transaksi Lembur >
|~ Evaluasi Kinerja H
IAJUAN
Alamat IP = 36.91.56.90
3/2023
3/2023
3/2023
3/2023

3/2023

Batal hanya bisa dilakukan oleh Pengaju/Final Approver. .

SUTOWO

SUTOMO

SULAIMAN

3. Batal Pengajuan

Tanggal Selesai

B8

BAGIAN

KODE

IZIN

=1
@

Status

o3

Pilih Status

3) Pada kolom aksi, Klik
titik tiga kemudian Klik
Batal

JENIS DIBUAT
1ZIN DURASI TGLIZIN LAMPIRAN OLEH

ljin

04/04/20 ; i
SAMIHARTO
04/04/20,
ljin
EMLNL20 A RS B
pulang SAMIHARTO
04/04/20
pat
03/04/20, - .
SAMIHARTO
03/04/20,

SAMIHARTO

ljin

SAMIHARTO

datang

SAMIHARTO

Pengajuan yang dibatalkan akan hilang dari display pengajuan

1

TANGGAL

STATUS DISETUIUL AKSI

4) Geser scroller
horizontal ke
kanan

DITOLAK ATASAN 1

03/24/2023




IT'S NOT JUST ABGLT THE

< c

{3 Peopleshage

ADMIN

Pengajua
I o Persetujuan
@® Tran Lembur >
|~ Evaluasi Kinerja >

Alamat P = 36.91.56.90

8 ga.pplp.reelectronic.co.id/home/index

Halo, JOSEP WENING P.!

Performa

=
 33%

Hadir Penuh

1) Klik Menu Izin
2) Klik Persetujuan

Overview Absensi Harian

—

4. Setujui Pengajuan

Presensi

97

K

g cepat

2

Alpha

144

Izin

ZE English

erlambat

48

Sakit

-

Angka pada lingkaran merah di side
bar menunjukkan jumlah pengajuan
yang harus diapprove

03-01-2023

@ Mzsuk @ Tepat Waki

07-01-2023 0e-01-2023

Tidak Aktif

Permanen

Kontrak

Qutsource

Probation

21



IT's NOT JUST ABOLT

< c

& Struktu
R Kehadiran »
& Jadwal Kerja >

@ Cuti >
Q] lzin >
(® Transaksi Lembur >
|~ Evaluasi Kinerja >

AlamatIP = 36.91.56.90

@ qga.pplp.reelectronic.co.id/cuti/all

4. Setujui Pengajuan

Halo, KWEE PANG,SE!

List Data Cuti

Tanggal Mulai

=]

TaL
PENGAJUAN

20/03/2023

20/03/2023

20/03/2023

20/03/2023

Tanggal Selesal

o] a

MIK MAMA

SROFIL

SUYANTO

ANANG

AZIS

WAGIMUN

Cara pertama memberikan approval

KODE
BAGIAN cuTi

MC11
GROUP HEAD

ucol

MCO1

Pilih Status

DURASI

TGL CUTI

20/03/2023-

20/03/2023

20/03/2023-

20/03/2023

20/03/2023-

20/03/2023

20/03/2023

4a) Pada kolom aksi, Klik
titik tiga kemudian Klik

Setuju

LAMPIRAN

DIBUAT

OLEH

SUMANU

SUMANU

SUMANU

B English e
-«
[P Kode Absan

3a) Geser scroller
horizontal ke

TANGGAL
STATUS DISETUIUI

Tolak

kanan

RKA‘




4. Setujui Pengajuan

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

Cara kedua memberikan approval

C & qgapplp.reelectronic.co.id/ijin/all

{G’t:/ ?,ff@!ﬁéﬁf‘_ff Halo, KWEE PANG,SE ! B English 2
ADMIN
List Data ljin [P Kode Absen
@ Dashboar
Tanggal Mulai Tanggal Selesai Status
o Struktur =] o] =] o} Pilih Status
@ Kehadiran >
adwal Kerja » Cari
Lan

® o
o

4b) Klik button Setujui untuk
o memberikan approval pada pengajuan Py—

3b) Klik kotak di e yang telah ditandai

TGL KODE JENIS DIBUAT

Samping nomor NO NO IZIN PENGAIUAN NIK NAMA BAGIAN I1ZIN 1ZIN DURAS!  TGLIZIN LAMPIRAN OLEH STATUS
- . jin OV B
untUk mena I‘ldal ! 20/03/2023 1”:: MIO3  pulang . SUMANU
o MAKIN ~ 20/03/2023
pengajuan mana
.
saja yang akan
disetujui

20/03/2023 LEGIANTO MID keluar SUMANU

SUMANU

=3

20/03/2023 SUPAIN

ambat
Showing 1to 4 of 4 entries n

SUMANU




IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

& C @& ga.pplp-reelectronic.co.id/ijin/all

(O peopteshane

ADMIN

& Struktur
@ Kehadiran >
5y Jadwal Kerja >

Q] Cut: >

(O Transaksi Lembur >

5b) Klik kotak
pada pojok header
table

jika ingin
menandai semua
pengajuan

Halo, KWEE PANG,SE !

(]

(2]

4. Setujui Pengajuan

Cara kedua memberikan approval

Tanggal Selesai Status

a B Pilih Status

6b) Klik button Setujui untuk
memberikan approval pada pengajuan
yang telah ditandai

KODE JENIS

PENGAJUAN NIK NAMA BAGIAN IZIN 1ZIN DURASI TGL IZIN

MOCH. . B 20/03/2023

MAKIN - S 20/03/2023
epa

I . 20/03/2023
0/03/2023 LEGIANTO MID keluar
GROUP HEAD bril 20/03/2023
pabrik
in
I i . 20/03/2023
0/03/2023 SUPARIO [oensron 03  pulang S—
OPERATOR 0/03/202
cepat
ljin
I ; 20/03/2023
0/03/2023 SUPAIN 02 datang
terlami

B English e
o«
[P Kode Absen
Q' Pencarian
DIBUAT
LAMPIRAN  OLEH STATUS

SUMANU

SUMANU

SUMANU

SUMANU



[;19 4. Setujui Pengajuan

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

&« C & qapplp.reelectronic.co.id/ijin/all Q » ¥
@fﬁ?g!ﬁfﬁﬁﬂ? Halo, KWEE PANG,SE ! BE English e
ADMIN
List Data ljin [ Hode Absen
@r Tanggal Mulai Tanggal Selesai Status
o i Status akan berubah dari “"Diajukan”
I menjadi “ Persetujuan Atasan 1"/
i ~_ “Persetujuan Final Approval” (sesuai
matrix). Jumlah notif akan berkurang
jika pengajuan sudah dikenai aksi i
(Disetujui/Ditolak/Batal)
13/2023 e = MI03 o e oarz0r2022

Alamat |P = 36.91.56.90

13/2023 LEGIANTO [o] SUMANU
13/2023 SUPARIO MIO3 a SUMANU
-
cep
n
13/2023 SUPAIN MIOZ SUMANU




4. Setujui Pengajuan

Diajukan Disetujui Atasan 1 ? Final Approval ? Ditolak ?ﬁ
: . p

3 1 0 0

|

Jumlah pengajuan yang telah disetujui
dapat dilihat pada dashboard




IT's NOT JUS

[;19 5. Tolak Pengajuan

& c @ ga.pplp.reelectronic.co.id/home/index or B Q
7 )
€2 PeopleShape Halo, JOSEP WENING P.! r—
ADMIN
5 Struktur Presensi Alpha Terlambat
~
@ HKehadiran » ~ 33% 97 144 48
Q& Hadir Penuh
= Jadwal Kerja ¥
f -
@ cu » " i @
- -
D . 1) Klik Menu Izin ot
—
. - - 1
2) Klik Pengajuan
o Persetujuan
(& Tranzaksi Leminr ’ Overview Absensi Harian lenis Pegawai
|~ Evaluasi Kinerja > -
DOAM A=
- 27
= Aktif
Alamat IP = 36.91.56.90
= A . 0
Tidak Aktif
: 21
Permanen
5
Kontrak
0
Qutsource
——————
03-01-2023 04-01-2023 2023 08-01 07-01-2023 08-01-2023
@Mssuk @ TeparWakiu @ Tedambat @ Tidak Masuk @ IziniCut 1

Probation



5. Tolak Pengajuan

IT's NOT JUS

C @ gapplpreelectronic.co.id/ijin/all Q 2
€2 J; Peopleshape Halo, JOSEP WENING P! 88 English )
' -
ADMIN
List Data ljin [ Kode Absen
&
Tanggal Mulai Tanggal Selesai Status
i Struktur B B o @ .

3) Geser scroller

Car
-
a horizontal ke
Pengajuar X
o Persetujuan
TGL KODE JENIS DIBUAT TANGGAL
PENGAIUAN  NIK NAMA BAGIAN 1ZIN 1ZIN DURASI  TGLIZIN LAMPIRAN  OLEH STATUS DISETUIUI  AK
® Tran Lembur >

ljin

27/03/2023-
s K ’ 23/03/2023 MIO2  datang
|~ Evaluasi Kinerja > it 27/03/2023
terlambat
u
ljin
R - ~ N ! 27/03/2023-
Alamat|P = 36.91.56.90 l 23/03/2023 MIOZ  pulang
cer

ljin
T03/2023-

Mi02 datang
terlamk

23/03/2023 SUTOMO

-
[T

n

ljin tugas 7/03/2023-
’ 23/03/2023 suwITo mios 0 2 Hari

4) Pada kolom aksi, Klik
. titik tiga kemudian Klik
Tolak

28/03/2023




5. Tolak Pengajuan

IT'S NOT JUST ABOLT THI

(& 8 gapplp.reelectronic.co.id/ijin/all

Halo, JOSEP WENING P.!

{0 peopleshape

ADMIN
List Data ljin
# Dashboard
Tanggal Mulai Tanggal Selesai
T Struktur - - -
@ Kehadiran >
QE Jadwal Kerja »
Q] Cuti >
Pengajuan
e Persetujuan .
PENGAIUAN HIK NAMA BAGIAN
(O Transaksi Lembur >
23/03/202 SULAIMAI
| Evaluasi Kinerjz N J zsosz02 SULalan
SITI
AlamatIP = 36.91.56.90 ’ 23/03/2023 =
UEUNIVIEC R oPERATOR |
’ 23/03/2023 SUTOMO m
’ 23/03/2023 SUWITO
4

KODE

1ZIN

Mio2

MIO3

Mioz

MIOS

JENIS

1ZIN DURASI TGLIZIN

jin
datang

terlambat

jin
pulang

cepat

jin
datang
terlambat

jin tugas
negara

BE English L4
o

Status akan berubah
menjadi "Ditolak Atasan 1" /
“Ditolak Final Approval”
(sesuai matrix)

Q Pencarian
DIBUAT TANGGAL
LAMPIRAN  OLEH STATUS DISETUIUI
- . DITOLAK ATASAN 1
SAMIHART 032472023
JOSEP WENING P.

SAMIHARTO

SAMIHARTO

SAMIHARTO



T'S NOT JUST ABOLT THE CODE

IZIN CONDITIONAL

Izin tidak dapat diajukan pada kondisi berikut:

1. Di tanggal yang sama 4. Setelah ajukan lembur
2. Setelah ajukan cuti 5. Setelah ajukan pola kerja
. Setelah ajukan jadwal kerja libur masuk kemudian izin tipe hadir




IZIN — Conditional

1. Tidak bisa mengajukan izin di

tanggal yang sama. Cek display

® pengajuan izin atau batalkan
pengajuan

SAMIHARTO sudah mengajukan [jin datang teriambat pada

tanggal 16/03/2023




IZIN — Conditional

2. Tidak bisa mengajukan izin setelah

mengajukan cuti. Batalkan cuti
® terlebih dahulu

SAMIHARTO sudah mengajukan Cufi tanpa upah pada
fanggal 10/03/2023




IZIN — Conditional

SAMIHARTO sedang libur di tanggal 12/03/2023
display jadwal kerja

€ 5 C @ q2pplpreelectronicco.d/polakera/display

@Pﬁoploshape
PERSONAL
@ Dashboard

& Struktur

@ Kehadiran

& ladwal K

Display Jadwal Kerja

Pengajuan

Laporan

Rekap Harian Fungsi
B cuti

B izin

@ Transaksi Lembur
l=

Evaluasi Kinerja

AlamatIP = 36.91.56.80

Halo, SAMIHARTO !

Jadwal Keria

PERIODE TANGGAL MULAI
06-03-2023
STRUKTUR
Pilih Struktur v
Cari
Q
Show 10 v |entries
2023103
NO WK NaMA STRUKTUR
1 1108060022  SAMIHARTO  Preparation A 2 Unit

2 105040053  SUWITO il
Group
LAILIS
SA'IDAH Group

3 1105050134

Preparation A 2-2

4 107010006  SUTOWO
Group

HARI Preparation A 2-2
DEWANTORO  Group

5 1108010006

JABATAN
Unit Head

Operator

Operator

Operator

Operator

a = &« » 0

TANGGAL SELESAI
12-03-2023
MARCH
06032023 or-03-2023 on-03 2023 09-03-2023 10-03-2023 032023 12032023

IS ST EETE ST

0 G
 reoor | [ Proo } m
 Proor ]

goooaf

 S———]
o @
o &3
O o
=

[ oo




IZIN — Conditional

4. Tidak bisa mengajukan izin setelah
diajukan lembur. Cek display jadwal
kerja.

)

HARI DEWANTORO tanggal 16/03/2023 aktif berkerja




IZIN — Conditional

5. Setelah ajukan pola kerja
masuk kemudian izin tipe hadir.
Cek display jadwal kerja

Konfirmasi




IZIN — Conditional

& WhatsApp X 3 PeopleShape x  + v - x

&« C @ qa-psintegragroup-indenesia.com/ijin/pribadi ar+ 0@

6. Tidak bisa mengajukan izin
ketika libur default

SEPTIAN BAGUS SATRIYO sedang libur di tanggal
02/04/2023 Silahkan cek display jadwal kerja




MODUL LEMBUR

1. Pengajuan Instruksi Lembur 4. Batal Instruksi dan Aktual
2. Pengajuan Aktual Lembur 5. Report Lembur
3. Tolak Instruksi dan Aktual



Approval Matrix Instruksi Lembur

[ 4 4 4 [ 4 L 4 o [ 4 [ ] L 4 [ 4
a A A a a 4 a aa A a
Operator Group Unit Head Staff Section Specialist/ Expert/ Dept. Division Director
X Head X X Head Officer y Advisor y Head Head
Operator X @
Ak
Group Head X @
A
Unit Head o
- ® o
Staff X (]
AR
Section Head @ .
AR
Specialist /
Officer z
Expert /
Advisor = a
Department o .
head Y
Division Head @
A

@ 157 Stage approval @ Final stage approval



IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

Operator X
Group Head ¥
Unit Head
Staff X
Section Head
Specialist /
Officer
Expert /
Advisor X
Department
head

Division Head

Approval Matrix Aktual Lembur

APPROVER

[ ) o o [ 4 ® o [ ]
AR A A A Y A A
Operator Group Unit Head Staff Section Specialist/ Expert/
X Head X X Head Officer y Advisor y
L 4
Ak
4
A
®
Ak ®
[ ]
AR
[ 4
AR
[ ]
AR
L 4
Ak
[ ]
AR
[
A

@ 157 Stage approval

Dept.
Head

A A
Division Director
Head

@ Final stage approval



MODUL : LEMBUR — HAK AKSES

Jabatan yang tidak
Jabatan Akses disebukan maka tidak
memiliki akses
Operator Display Pengajuan
Group Head Display Pengajuan
Unit Head - Menu Instruksi Lembur

Section Head

Departement Head

Menu Aktual Lembur
Menu Laporan Lembur Individu
Menu Laporan Lembur Member

Menu Instruksi Lembur

Menu Aktual Lembur

Menu Persetujuan

Menu Laporan Lembur Individu
Menu Laporan Lembur Member

Menu Instruksi Lembur

Menu Aktual Lembur

Menu Persetujuan

Menu Laporan Lembur Individu
Menu Laporan Lembur Member




1A. Pengajuan Instruksi Lembur

& WhatsApp %  §3 PeopleShape x +

< c

8 qa.pplp.reelectronic.co.id/instruksi-lembur

Halo, KASIR SANTOSO !

-{E‘=/ 5} PeopleShape
PERSONAL

 3)Klik Tambah
Instruksi lembur m | pihstate

Show | 10 entries

struksi Le MO SP TANGGAL TANGGAL IENIS
NO LEMBUR PENGAIUAN NIK PEGAWAI BAGIAN LEMBUR LEMBUR DURAS STIRAHAT
No data available in table

Alap~- '™

1) Klik Menu Transaksi Lembur
2) Klik Instruksi Lembur

DIBUAT
OLEH

MODUL : LEMBUR — INSTRUKSI LEMBUR

W = X

a e x* 0@ :

8 English ‘.’

TANGGAL
STATUS  DISETUIUI AKSI
3

(v oped C Ele nic,CV

Era —



MODUL : LEMBUR
1A. Pengajuan Instruksi Lembur

@ Whatsapp X 3 PeopleShape x  + ® Whatsapp X} PeopleShape X + voo- b

€ - C & gapplpreelectronicco.id/instruksi-lembur & 5 ¢ & gapplpreelectronicceid/instruksi-lembur

Form Instruksi Lembur Form Instruksi Lembur

Detail Pegawai Detail Pegawai

NAMA PEGAWAI KASIR SANTOSO NAMA PEGAWAI :KASIR SANTOSO
NIK PEGAWAI 1114050115 NIK PEGAWAI :1114050115
STRUKTUR Sofa Unit STRUKTUR :Sofa Unit
JABATAN Unit Head 1ABATAN :Unit Head
Instruksi Lembur
TANGGAL LEMBUR * TANGGAL LEMBUR * JENIS LEMBUR *

Pilih Jenis Lembur

Pilih Jenis Lembur
ALASAN Lembur
Lembur Libur

« March 2023 P
Su Mo Tu We Th Fr

19 20 21 23 24 25

DATA PEGAWAI

FILTER FILTER KELOMPOK

Pilih Kelompok v

Pilin |




[;{9 MODUL : LEMBUR
1A. Pengajuan Instruksi Lembur

M WhatsApp X 3} PeopleShape X + v = x

& > C @& qapplpreelectronic.coid/instruksi-lembur a =2 w » 0 o H

Form Instruksi Lembur

ALASAN

N

FILTER STRUKTUR FILTER KELOMPOK

r
Pilih Struktur v Filih Kelompok v
Pilih Kelompok |
WMHZ .
MTH2 Q 1K

NIK NAMA JABATAN STRUKTUR MENIT ISTIRAHAT* DURASI* KETERANGAN

M4050115  KASIR SANTOSO  Unit Head Sofa Unit ~Pilih Menit Istirahat - v E
1114080013 KASTONO GroupHead Sofal1Group | -Pilih Menit Istirahat-w E
15060006 LILIK SYAFIANTI Operator Sofa1Group -Pilih Menit Istirahat - v E

1M5060005 NUR FAUZIYAH Operator Sofa1Group -Pilih Menit Istirahat - v E




IT'S NOT JUST ABOLT THI

LEMBUR

B (3) WhatsApp X

< Cc

3 PeopleShape

@ ga.pplp.reelectronic.co.id/instruksi-lembur

{Oypecpiestane

Halo, KASIR SANTOSO!

PERSONAL

{8y Dashboard

Struktur =]

Jo
[

@ Kehadiran >
B ladwal Kerja >
E) Cuti »

Show | 10 ent

> Evaluasi HRerja > NO SP
NO LEMBUR

AlamatIP = 182.25 2.167 1

[ 53030001 EEEEVETENEE

1) Klik Menu Transaksi
Lembur
2) Pilih Instruksi Lembur

Showing 1to 4 of 4 entries

TANGGAL
PENGAIJUAN

NIK

PEGAWAI

KASIR

SANTOSO

KASTONO

LILIK

SY

IANTI

NUR

FAUZIYAH

TANGGAL
LEMBUR

BAGIAN

F G R

JENIS
LEMBUR

Lembur

Ter

Lembur

Terusan

Lembur

Terusan

Lembur

Terusan

DURASI
01.00
Jam
01.00
Jam
01.00
Jam

01.00

Jam

ISTIRAHAT

0 Menit

0 Menit

0 Menit

0 Menit

MODUL : LEMBUR — DISPLAY INSTRUKSI

v = X

a2 % »#00@ :

2fE English :.

gajuan

Instruksi Lembur

Status ketika pengajuan
sudah disave (Sesuai
Matrix)

X Pencarian
DIBUAT TANGGAL
OLEH STATUS DISETUIUI  AKSI
KASIR

SANTOSO
KASIR
SANTOSO
IR
0s0

KASIR

SANTOSO




MODUL : LEMBUR — DASHBOARD

IT'S NOT JUST ABOLT THI

© (3) WhatsApp X {3 PeopleShape X + v = X

< C @ gapplpreelectronic.co.id/home/index aQa 2 %« » 0O e :

Data Instruksi L.lllhl"é. Diajukan Disetujui atasan 1 % Final Approval % Ditolak %
%)
4 4 0 0 0

Note :
Data Pegawai Instruksi Lembur Kolom Dijukan meru pakan

Show 10 Search: - -
N jumlah data pengajuan
NO KODE SP LEMBUR NIK NAMA BAGIAN TANGGAL PENGAJUAN TANGGAL LEMBUR DURASI ISTIRA -
yang statusnya masih
No data available in table - =
diajukan
Showing O to 0 of O entries q

= -
Data Aktual Lembur Diajukan Disetujui atasan 1 Final Approval Ditolak
4 ’ : &
0 0 0 0 0

Data Pegawai Aktual Lembur

Search:

NO KODE 5P LEMBUR NIK NAMA BAGIAN TANGGAL PENGAJUAN TANGGAL LEMBUR DURASI AKTUAL ISTIRAHAT

Bl ot cncallabile ")




M O D U L : LE M B U R *setiap perubahan status, muncul

IT'S NOT JUST ABOLT THI

ZA. Pe rsetuj uan I nstru ksi Lem bu I juga ke yang diajukan

0 (1) Whatshpp X ) PeopleShape x  + vo— X

3) Pilih Filter Tipe

Pengajuan >
@F“P'esr‘ape Halo, VERRY DERMAWAN ! 92 = 2 English [
W e Instruksi Lembur -«

ADMIN / -
@ dosbonrd Note : Approve All p—

s : Cheklist pada pegawai : S

& C & gapplpreelectronic.co.id/lembur/all Q e« » 0 e H

Status

m R yang akan di approve /
B Cuti > Q Q

49 Transaksilembur

Sho
nstruksi Lembur NOSP TANGGAL TANGGAL  IENIS DIBUAT TANGGAL " o TANGGAL ,  JEMIS DiBuAT HeGAL
NO LEMBUR PENGAIUAN NIK PEGAWAI BAGIAN LEMBUR LEMBUR DURASI ISTIRAHAT OLEH STATUS DISETUIUI  AKSI PECAWAI EAGIAN LEMEUR LEMEUR puRas [STIRAHAT OLEr STATUS 1sETUILI AksI
Aktual Lembur \ o KASIR Lembur 0100 KASIR
KASIR Lembur 0100 0 Menit 3/22/2
g 22/03/2023 . 22/03/2023 0Menit SANTOSO orusan  la el santosol EREIITE 3221202
a SANTOSO m Terusan  Jam QUGEVINN uniT HEAD | Terusa Jam NTOSON BE ]
5100 i . Lembur 0100 KASIR
, P - 50 01.00 ) KASTONC : 2 0 Menit
2ps20es . ot Torusan_Jam s
LILIK Lembur 01.00
LILIK Lembur  01.00 0Men 3/22/202:
Evetuasi Kirri IR 200001 JRL . 3 ot erusen 1s et === :
L Evaluasi Kiner] a 23030001 VTR o< | Tersan e YAFIANTI Teru m VERRY DERMAWAN
Wk Lot o100 NUR N . Lembur 0100 o
embur 01,00 : > 0 Menit
s P 2203203 2023 0Menit FAUZIVAH (A Terusan  Jam
FAUZIYAH Terusan  Jam &=

1) Klik Menu Transaksi . 4) Status ketika pengajuan :

Lgl_nbur . sudah approval 1 (Sesuai
2) Pilih Persetujuan Matrix)




IT'S NOT JUST ABOLT THI

© (3) WhatsApp X 3 PeopleShape X 3 PeopleShape

&« C & qgapplp.reelectronic.co.id/home/index

Dmlmukdmnw'& Diajukan

4 1

Data Pegawai Instruksi Lembur

Show| 10 «~ |entries
NO KODE SP LEMBUR NIK
Showing 0 to 0 of 0 entries

Data Aktual Lembur '& Diajukan

(0] 0

Data Pegawai Aktual Lembur
Show| 10 v |entries

NO KODE SP LEMBUR NIK

HAMA

NAMA

MODUL : LEMBUR — DASHBOARD

X | [E RC Hectronic, CV - Calendar - M- X | + v = X

Disetujui atasan 1 El

3

BAGIAN TANGGAL PENGAJUAN

No data available in table

.=
Disetujui atasan 1 E:'

0

BAGIAM TANGGAL PENGAJUAN

Final Approval E Ditolak %

0 0

Note :
Kolom Disetujui Atasan 1
merupakan jumlah data
w7 pengajuan yang statusnya
sudah Persetujuan Atasan 1

.=
Final Approval E Ditolak

0 0

Search:

TANGGAL LEMBUR DURASI AKTUAL ISTIRAHAT




0 (2 Whatshpp X

c

IT'S NOT JUST ABOLT THI

PeopleShape X
[} P

& qapplprcelectronic.co.id/lemburall

Halo, REMON WIJAYA !

MODUL : LEMBUR
2A. Persetujuan Instruksi Lembur

3) Pilih Filter Tipe
Pengajuan >
Instruksi Lembur

ADMIN
Lis Instruksi Lembur
PR | Note : Approve All
. .
o s e Cheklist pada pegawai
® Kehadir H
Bl yang akan di approve
B ladwal Kerja >
B Cuti 5
o :
2y Lembur v "
Show
Instruksi Lembur NOSP TANGGAL TANGGAL JENIS
NO LEMBUR PENGAIUAN NIK BAGIAN LEMBUR LEMBUR DURASI ISTIRAHAT
Aktual Lembur 0o
2 2210312023 KASTONO et ‘ﬂfc 0 Menit
B b O - W oent
| Evaluasi Kinerja
g 3 of 3 entries
: :
1) Klik Menu Transaksi
javas

Lembur
2) Pilih Persetujuan

=]
DIBUAT TANG( TANGGAL
OLEH STATUS [DISET PEGAWAI BAGIAN LEMBUR
KASIR
- santoso  (EIIEERD
03/22 KASTONO
»
Davelaned by RC Flactronic OV e

*setiap perubahan status, muncul
juga ke yang diajukan

~

= s

2 & » 0@ :

S English

Status
Disetuju
Ca
JENIS DIBUAT TANGGAL
LEMBUR DURASI ISTIRAHAT OLEH DISETWIUI
01.00
0 Menit
Jam
01.00
0 Menit 03/22/2023
Jam

4) Status ketika pengajuan
sudah final approval (Sesuai
Matrix)

lectronic,CV




IT's NOT JUST ABOLT

© () WhatsApp

e

c

MODUL : LEMBUR — DASHBOARD

x

€3 PeopleShape x  +

& ga.pplp.reelectronic.co.id/home/index

Data Instruksi anhu"p

Diajukan

3 0

Data Pegawai Instruksi Lembur

Disetujui atasan 1 t:l

1

“ —

Ba=« &0

Final Approval

2

= Ditolak
2l -~ o

~——_

Show| 10 + |entries Search:
NO KODE SP LEMBUR HIK NAMA BAGIAN TANGGAL PENGAIUAN TANGGAL LEMBUR DURASI ISTIRAE
1 23030001 1114050115 KASIR SANTOSO Sofa Unit / Unit Head 23/03/2023 23/03/2023 1 Tidak is
2 23030001 1114080013 KASTONO Sofa 1 Group / Group Head 23/03/2023 23/03/2023 1 Tidak is
Showing 1to 2 of 2 entries n

Data Aktual Lembur '&9

0 0

Diajukan

Data Pegawai Aktual Lembur

Show| 10~ |entries

Disetujui atasan 1 E:‘

0

Final Approval

0

Eﬁ Ditolak %

0

Search:

Note :

Kolom Final Approval
merupakan jumlah data
pengajuan yang statusnya
sudah final approval

Note :

Pengajuan yang sudah
final approve akan muncul
pada tabel




MODUL : LEMBUR
3A) Tolak Instruksi Lembur

1 JUST ABOUT THE CODE

0 (1) Whatsdpp

< c

X {3 PeopleShape X +

& qgapplp.reelectronic.co.id/lembur/all

(O reopesrene

Halo, VERRY DERMAWAN !

3) Pilih Filter
Status

4) Pilih Filter Tipe
Pengajuan >
Instruksi Lembur

ADMIN
List Data Instruksi Lembur
@ Dashboard
Tanggal mu anggl berakhir Status pe pengajuan snggal berakhir
& Stk ] B ) B Instruksi Lembur B
R Kehadiran
Car
B cut
NO SP TANGGAL TANGGAL JENIS DIBUAT TANGGAL
LEMBUR PENGAJUAN NIK PEGAWAI BAGIAN LEMBUR LEMBUR DURASI ISTIRAHAT OLEH STATUS XS1 PEGAWAI BAGIAN
LILIK Lembur 0100 JUR
AomatP = 367811 22103/2023 . 22/03/2023 o
SYAFIANTI Terusan  Jam

22/08/2023 s

FAUZIYAH

1) Klik Menu Transaksi
Lembur
2) Pilih Persetujuan

I; r 01.00
pape  Lembur 0100

22/03/2023
Teruson  Jon

I ZAVOZC I orcrato |

5) Klik Aksi —
Pilih Tolak

*setiap perubahan status, muncul
juga ke yang diajukan

v = x

Qe x » 0@ :

BI8 English :

Status pe peng
o] Ditc Instruk:
Ca
TANGGAL JENIS DIBUAT TANGGAL
LEMBUR LEMBUR DURASI ISTIRAHAT OLEH DISETUIUI AKSI
. Lembur 0100 KASIR
22/03/2023 0 Menit
erusa Jam

Status ketika pengajuan
sudah final approval
(Sesuai Matrix)



[i1H MODUL : LEMBUR — DASHBOARD

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

© () WhatsApp

e

c

X 3 PeopleShape x 4+

@ qa.pplp.reelectronic.co.id/home/index

Data Instruksi L.mb--" Diajukan

4 0

Data Pegawai Instruksi Lembur

Show 10 v  entries
NO KODE 5P LEMBUR NIK
Showing 0 to 0 of 0 entries

Data Aktual Lembur 'y Diajukan

(0] 0

Data Pegawai Aktual Lembur
Show | 10 ~ entries

NO KODE SP LEMBUR HIK

NAMA

NAMA

BAGIAN

BAGIAN

Disetujui atasan 1 E

3

TANGGAL PENGAJUAN

No data available in table

Disetujui atasan 1 Eﬂ

0

TANGGAL PENGAIUAN

Final Approval

0

TANGGAL LEMBUR

Final Approval

0

TANGGAL LEMBUR

Search:

DURASI

E_ﬂ Ditolak

0

Search:

DURASI AKTUAL

ISTIRAHAT

ISTIRAHAT

Note :
Kolom Ditolak merupakan
jumlah data pengajuan
yang statusnya sudah

B ditolak




MODUL : LEMBUR
3A) Tolak Instruksi Lembur

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

0 (2 WhatsApp X

< c

3 PeopleShape X+

# ga.pplp.reelectronic.co.id/lembur/all

3) Pilih Filter
Status

Pengajuan >
{Orespieshope

Halo, REMON WIJAYA !

ADMIN
List Data Instruksi Lembur
@& D N
Tanggal mula anggal berakhir Status e
& Struk =] =] 5] P Ins
® Kehadiran >
& ladwal Kerja > .
B cuti > Q
8 tan '
1
O Transaksi Lembur
struksi Lembur TANGGAL TANGGAL  JENIS DIBUAT TANGGAL
f PENGAIUAN  NIK LEMBUR LEMBUR  DURASI  ISTIRAHAT  OLEH STATUS DISETUIUI  AKSI
Aktual Lembur -
01.0 (ASIR PERSETUILAN s
00 O er s Satujo
0 Menit - -
, lembur 0100
||:l 22/03/2023 KAS] 0 Menit
GROUPHEAD Terusa lam
o o LILIK . Lembur 0100
[? Peringatan m- 22/03/2023 2/03/2023 0 Merit
jam

Terusan

| Evaluasi Kinerja >

- 1) Klik Menu Transaksi
Lembur
2) Pilih Persetujuan

Pilih Tolak

4) Pilih Filter Tipe

5) Klik Aksi —

*setiap perubahan status, muncul

juga ke yang diajukan

~ —

x

awx » 00O :

Instruksi Lembur

SE English [ ]
-
anggal berakhir Status
=] ® Ditolak Instruksi Lembur
ca
TANGGAL JENIS DIBUAT TANGGAL
PEGAWAI BAGIAN LEMEUR LEMBUR DURASI ISTIRAHAT OLEH STATUS DISETUWIUI AKsI
LiLIK Lembur 01.00 \ KASIR DITOLAK FINAL APPROVAL
0 Menit
SYAFIANTI erusan  lam santoso i CETIngy
»

Status ketika pengajuan
sudah ditolak final
approval (Sesuai Matrix)




MODUL : LEMBUR — DASHBOARD

IT'S NOT JUST ABOLT THI

© (3) WhatsApp X {3 PeopleShape x  + v - X

&« C @ gapplp.reelectronic.co.id/home/index B a & » 0 e :

Data Instruksi L.mhnr"’ Disjukan Disetujui atasan 1 bd Final Approval E:I Ditolak %
©)

Note :
Data Pegawai Instruksi Lembur Kolom Ditolak
,
merupakan jumlah data
NO KODE SP LEMBUR NIK NAMA BAGIAN TANGGAL PENGAJUAN TANGGAL LEMBUR DURASI ISTIRAF pengajuan yang
1 23030001 1114050115 KASIR SANTOSO Sofa Unit / Unit Head 23 23/03/2023 1 Tidak is -
statusnya sudah ditolak

2 23030001 1114080013 KASTONO Sofa 1Group / Group Head 23/03/2023 23/03/2023 1 Tidak is

Showing 1to 2 of 2 entries

Note :

oa Ak omtor [, [ Oisstuuitasant [ Finat Aot [ . Pengajuan yang sudah

0 0 0 0 0 final approve akan muncul
pada tabel

Data Pegawai Aktual Lembur

Show 10 entries Search: -




MODUL : LEMBUR
4A) Batal Instruksi Lembur

IT'S NOT JUST ABOLT THI

B (2) WhatsApp X  f{} PeopleShape X + 3) Pilih Filter Tipe
&« C & qga.pplp.reelectronic.co.id/lembur/all Pengajuan 9
{Opecpiestape T Instruksi Lembur

ADMIN
List Data Instruksi Lembur
@ Dashboard 7
Tanggal mula n Status Tipe pengajuan
%, Struktur =] ®m =] o} Pilik Instruksi Lembur
@ Kehadiran >
B Jad Kerja > Ca
B Cuti » e
& Izin >
— lik Aksi |
4) Klik Aksi - Bata
(® Transaksilembur  +
nstruksi Lembur TANGGAL TANGGAL JENIS DIBUAT TANGGAL
PENGAIUAN  NIK PEGAWAI  BAGIAN LEMBUR LEMBUR  DURASI  ISTIRAHAT  OLEH STATUS oiseTwul ff  Aksi
Aktual Lemb - S &
)23 - . 0 Menit . e 03/25/20
Persetujuan
I ACIR Setuju
— KASTONO 0 Menit
Lapora > GROUP HEAD lam
olak
LILIK Lembur 0100 PP
Peringatan b 2 23 0 Menit .
L - SYAFIANTI Terusan  Jam X Bata
1) Klik Menu Transaksi

Develoned by BC Electronic.CV

2) Pilih Persetujuan




MODUL : LEMBUR
4A) Batal Instruksi Lembur

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

© (3) WhatsApp X 3 PeopleShape x  + Note .
¢ 2 C sk o diue 1) Aksi Batal akan menghapus record transaksi
{Oypeoprestipe Halo, REMON WIIAYA 2) Pengaju dapat melakukan pembatalan

selama belum final approve
3) Jika sudah final approve maka yang dapat
.. melakukan pembatalan yaitu final approval

ADMIN

@ Peringatan

lx Evaluasi Kinerja

AlamatIP = 114.79.22.211



IT'S NOT JUST ABOLT THI

MODUL : LEMBUR
1B) Pengajuan Aktual Lembur

B (2) WhatsApp

6

B

i} PeopleShape

c @ ga.pplp.reelectronic.co.id/aktual-lembur

struksi Lembur

2]

Aktual Lembur

>

Halo, KASIR SANTOSO !

List [

Tambah Aktual Lembur

Show | 10 entries

NO SP
NO LEMBUR

Showing 0 to 0 of 0 entries

1) Klik Menu Transaksi
Lembur
2) Pilih Aktual Lembur

TANGGAL
PENGAIJUAN

. 3) Klik Tambah
“ Aktual Lembur

PEGAWAI

BAGIAN

Status
Pilih Status
TANGGAL IENIS
LEMBUR LEMBUR

Mo data available

0 ta

ble

DURAS|

STIRAHAT

v = X

a e % » 0@ :

BE English :

Cai
DIBUAT TANGGAL
OLEH STATUS  DISETUJUI AKSI

RC Electronic,CV




[il? MODUL : LEMBUR

1B) Pengajuan Aktual Lembur

B (2) Whatsipp X £} PeopleShape x  + 0 () WhatsApp

x

3 PeopleShape x  +

&« > C 8 qapplp.reelectronic.co.id/aktual-lembur & > € @ gapplpreelectronic.co.id/aktual-lembur

Form Aktual Lembur

Detail Pegawai
KASIR SANTOSO
1114050115
Sofa Unit

Unit Head

NO  NIK NAMA IRBATAN
1 14050115 KASIR SANTOSO  Unit Head

2 1114080013  KASTONO Group Head

Form Aktual Lembur

Detail Pegawai

NAMA PEGAWAI KASIR SANTOSO
NIK PEGAWAI 1114050115
STRUKTUR Sofa Unit
1ABATAN Unit Head
B a
BATAN STRUKTUR  TANGGAL LEMBUR INSTRUKSI
nitHead  Sofa Unit 22.03-2023 0100
roupHead SofalGroup = 22-03-2023 01.00

AKTUALIN AKTUAL OUT  SHIFT MALAM

JAM AWAL*®

1AM AKHIR"|

KETERANGAN



© (3) WhatsApp X

€ &

& qa.pplp.rcelectronic.co.id/aktual-lembur
{Dpeopleshpe

Halo, KASIR SANTOSO !

PERSONAL

Tambah Aktual Lembur

TANGGAL
PENGAJUAN

4 a

# 1) Klik Menu Transaksi
Lembur
2) Pilih Instruksi Lembur

3 PeopleShape X

+
3) Pilih Filter
Status
so D 22/03/2023  Lembu 02:00 0 Menit

0 Menit

MODUL : LEMBUR — DISPLAY AKTUAL LEMBUR

v — X

Qe % » 0@ :

I English :e

Status ketika disave
yaitu "Diajukan”
(Sesuai dengan matrix)

DIBUAT

TANGGAL
OLEH STATUS 4




MODUL : LEMBUR — DASHBOARD

IT'S NOT JUST ABOLT THI

© [3) Whatstpp x {3} PeopleShape x + W - *
& C @ qapplp.reelectronic.co.id/home/index B a =2 vw+w » 0O o H
Data Instruksi anhm"é, Disjukan Disertujui atasan 1 E Final Approval E Ditolak %O
%

4 0 0 2 2

Data Pegawai Instruksi Lembur

Show | 10 + |entries Search:
NO *  KODE SP LEMBUR NIK NAMA BAGIAN TANGGAL PENGAIUAN TANGGAL LEMBUR DURASI ISTIRAF
1 23020001 1114050115 KASIR SANTOSO Sofa Unit / Unit Head 23/03/2023 23/03/2023 1 Tidak is
2 23030001 1114080013 KASTONO Safa 1Group / Group Head 23/03/2023 23/03r2023 1 Tidak is

Showing 1to 2 of 2 entries n

Dota Akt Lo [, Disiuken Dietiitasont [ Frat st [ o | INOE@ 2

2 2 0 0 0 Kolom Dijukan merupakan
jumlah data pengajuan
yang statusnya masih

Data Pegawai Aktual Lembur diajukan

Show| 10 v |entries Search:




M O DU L : LE M BU R *setiap perubahan status, muncul

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

2B) Persetujuan Aktual Lembur Jgalkeyang dajtian

O (5 WhatsApp X {3 PeopleShape x  +

€& C & qapplp.rcelectronic.co.id/lembur/all 4) Pilih Filter aQ 2 « #» 0 @ :
@fﬁgﬂfj‘jﬁ? Halo, VERRY DERMAWAN ! Aktual Lembur

o 3) Klik Chekbox untuk

60 Approve All atau Klik

A= Aksi untuk Approve per | —
G Pengajuan »

Q@ ..

29 Transaksilembur v

NO SP TANGGAL TANGGAL JENIS DIBUAT ANGGAL TANGGAL JENIS DIBUAT [ TANGGAL
n NO LEMBUR PENGAJUAN NIK PEGAWAI BAGIAN LEMBUR LEMBUR DURAS! ISTIRAHAT OLEH STATUS ISETUJUI  AKSI PEGAWAI BAGIAN LEMBUR LEMBUR DURASI ISTIRAHAT OLEH STATUS IDISETUJL
K F il Lembur
(] 23 = ‘ 2022 | 0200  OMenit
erusan
] [ 23030001 | K 3 LU 00 oM
23 ¢ 3 02:00 0 Menit
Terusan
i e &

AlamatIP = 182.253.122.167

1) Klik Menu Transaksi . i L
Lembur Status ketika pengajuan

h 11
2) Pilih Instruksi Lembur ?;::ua?lzap;;-‘i’:)




MODUL : LEMBUR - DASHBOARD

IT'S NOT JUST ABOLT THI

£ (3) WhatsApp X €% PeopleShape X + e = o
<« C & ga.pplp.reelectronic.co.id/home/index B a = 4% % 0 e H
Data Instruksi L‘ll!bll’. Diajukan Disetujui atasan 1 = Final Approval = Ditolak ?
4 < K ®

4 0 0 2 2

Data Pegawai Instruksi Lembur
Show 10 +  entries Search:

NO KODE SP LEMBUR NIK NAMA BAGIAN TANGGAL PENGAJUAN TANGGAL LEMBUR Note :

1 23030001 1114050115 KASIRSANTOSO  Sofa Unit / Unit Head 23/03/2023 23/03/2023 Kolom Disetujui Atasan 1

2 23030001 1114080013 KASTONO Sofa1Group/ Group Head  23/03/2023 23/03/2023 meru pakan jumlah data

| g
Showing 1to 2 of 2 entries 1 penga]uan ya ng statusnya
g
sudah Persetujuan Atasan 1

Data Aktual Lembur Diajukan Disetujui atasan 1 ? Final Approval % Ditolak ?
4 ’ ! ©]
2 0 2 0 0

Data Pegawai Aktual Lembur

Show 10 v~ | entries Search: -



IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

MODUL : LEMBUR
2B) Persetujuan Aktual Lembur

© (3) WhatsApp X} PeopleShape x  +

< &

& gapplprcelectroniceo.id/lembur/all

{3 pecpteshape

Halo, REMON WIJAYA !

ADMIN
List Data Instruksi Lembu
@ Dashboard
Tanggal mu gal berakhir
fh Strukt =] o] =]
>
>
B cuti >
B kin »
29 Transeksilembur
nstruksi Lembu nosp TANGGAL TANGGAL
LemBuR PENG Nik PEGAWA  BAGIAN LEMBUR

[ Peringatan > 12 of 2entries

1) Klik Menu Transaksi
Lembur
2) Pilih Instruksi Lembur

3) Pilih Filter
Aktual Lembur

Status
Pilih Status
IENIS
LEMBUR  DURASI
Lembur
02:00
Terusan
emb
Lembu 0200
Terus
) al
~ 3
AlamatIP =

v

BiE English

*setiap perubahan status, muncul
juga ke yang diajukan

- X

2 % » 0@ :

[ ]
bl O X

Qe % »0@ :

SIS English [ ]

-«

Ca
Q hir t
B Pilih State L
DIBUAT TANGGAL
ISTIRAHAT  OLEH STATUS DISETUIN  AK
0 Menit
TANGGAL JENIS DIBUAT

4) Klik Aksi —
Pilih Setuju

182.253.122.167

LEMBUR LEMBUR  DURAS STIRAHAT  OLEH

flectronic,CV

J Status ketika pengajuan
sudah Final Approval

(Sesuai Matrix)




IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

MODUL : LEMBUR — DASHBOARD

B (3) Whatslpp £} PeopleShape X

C 8@ qga.pplp.rcelectronic.co.id/home/index

Note :

Pengajuan yang sudah
final approve akan muncul

pada tabel

Waiting for qa.pplp.reelectronic.co.id...

Data Pegawai Instruksi Lembur

NO KODE SP LEMBUR NIK

1114050115

1114080

TANGGAL PENGAIUAN

23/03/2023

23/03/2023

W = X

W a e x 0@ :

DURAS ISTIRAF

Note :

Kolom Ditolak
merupakan jumlah data
pengajuan yang
statusnya sudah ditolak

Diajukan Disetujui atasan 1 Final Appraval Ditolak E
Data Pegawai Aktual Lembur
Sho sarch
NO KODE SP LEMBUR NIK BAGIAN TANGGAL PENGAJUAN DURASI AKTUAL STIR
1 1114050115 Sofa Unit / Unit Head 02:00 Tidak




*setiap perubahan status, muncul
juga ke yang diajukan

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

MODUL : LEMBUR
3B) Tolak Aktual Lembur

B (2 WhatsApp X 3} PeopleShape x  + 3) Pilil} Filter Tipe
&« C & qapplp.reelectronic.co.id/lembur/all Penga]uan 9 Aktual
Lembur

{G;:y gffﬁﬂ!?ffjﬁ? Halo, REMON WIJAYA !
ADMIN
List Data Instruksi Lembur
& Dashbosrd
. Tangg u anggal berakhir Status pe pengajuan
8 Struktur B 8 - - Pilih Status Aktual Lembur
@ Kehadiran
) Jadwal Ke -

struksi Lembur TANGGAL TANGGAL IENIS DIBUAT Setuju

PENGAJUAN NIK PEGAWAI BAGIAN LEMBUR LEMBUR DURASI ISTIRAHAT OLEH
Q. jicual Lombur "
embu
02:00 0 Menit
02:00 0 Menit

.
|o |
.
4

: . 4) Klik Aksi —
1) Klik Menu Transaksi Pilih Tolak

Lembur
2) Pilih Persetujuan



IT's NOT JUST ABOLT

MODUL : LEMBUR — DASHBOARD

) (3) Whatstpp

#3 PeopleShape X

&« Cc 8@ qa.pplp.reelectronic.co.id/home/index

Note :

Data Pegawai Instruksi Lembur

Show
NO KODE SP LEMBUR NIK
1 23030001 1114050115
2

Showing 1to 2 of 2 entries

Pengajuan yang sudah
final approve akan muncul

pada tabel

‘Waiting for qa.pplp.rcelectronic.co.id...

Disetujui atasan 1

TANGGAL PENGAJUAN

23/03/2023

23/03/2023

Final Approval

£V

DURASI

x

m ]

maw« »0@ :

Note :

Kolom Ditolak
merupakan jumlah data
pengajuan yang
statusnya sudah ditolak

Ditolak

B

Data Pegawai Aktual Lembur
Show arch
NO KODE SP LEMBUR NIK BAGIAN TANGGAL PENGAJUAN DURASI AKTUAL STIR
1 m Sofa Unit / Unit Head 02:00 dal
Sho 1] o u
»



MODUL : LEMBUR

4B) Batal Aktual Lembur

B () Whatstpp X {3 PeopleShape
&« C & gapplp.reelectronic.co.id/lembur/all
2 J) Peopleshane Halo, REMON WIJAYA !
ADMIN
List Data Instruksi Lembur
@ Dashboard
% Struk =]
& Kehadiran N
B lad Kerja >
B Cuti »
&) lzin »
(® Transaksilembur  +
nstruksi Lembur ' TANGGAL
UR PENGAIUAN
Aktual Lembur
SN 26/03/2023

000
Laparan >

1) Klik Menu Transaksi
Lembur
2) Pilih Persetujuan

Status
(o] Pilih Status
TANGGAL IENIS
LEMBUR LEMBUR  DURASI  ISTIRAHAT
o lembur
27/03/2023 01:00 0 Menit
Terusa
03/2023 01:00 0 Menit

3) Pilih Filter Tipe
Pengajuan > Aktual
Lembur

a |

DIBUAT TANGGAL

OLEH STATUS DISETUIUI AK!
KASIR
SANTOSO
KASIR

Developed by RC Electronic,CV




MODUL : LEMBUR
4B) Batal Aktual Lembur

B (2) Whatsipp X €3 PeopleShape x 4+

<« C & ga.pplp.reelectronic.co.id/lembur/all

(O recptestape

Halo, REMON WIJAYA !

ADMIN

List Data Instruksi Lembur

Tanggal mula anggal berakhir

(® Transaksi Lembur v o
Show 0

nstruksi Lembur NO SP TANGGAL
NO  LEMBUR PENGAIUAN  NIK PEGAWAI BAGIAN
Aktual Lembur

Laparan

Showing 1to 1 of 1 entries

[ Peringatan

l Evaluasi Kineria

AlamatIP = 61.5.39.93

© 2022 PecpleShape

Status

27/03/2023 01:00 0 Menit

LILIK
= SYAFANTI

Note :

1) Aksi Batal akan menghapus record transaksi
2) Pengaju dapat melakukan pembatalan
selama belum final approve

3) Jika sudah final approve maka yang dapat
melakukan pembatalan yaitu final approval

gajuan
Pilih Status Aktual Lembur
Ca
TANGGAL IENIS DIBUAT
LEMBUR DURASH ISTIRAHAT OLEH STATU

Lembur

Terusan

Develaped by RC Electronic,CV



— MODUL : LEMBUR - REPORT

@ (7) Whatsipp X £} PecpleShape X 3 PeopleShape x | + ~ x

<« C 8 qga-ps.integragroup-indonesia.com/report-lembur-member aQ & » 0O e

Halo, SEPTIAN BAGUS SATRIYO!

3) Klik Export Excel jika
ingin di download rekap
mess e lembur

B - Pilih Struktur
Car
+ Export Excel Q. Pencarian
AKTUAL
STRUKTUR JABATAN TANGGAL LEMBUR  NAMA SHIFT  INSTRUKSI
JAM AWAL JAM AKHIR DURASI
ASSEMBLING S/U 2 GRP GROUP HEAD PRDO1 01.00
FINISHING LI GROUP HEAD PRDO
ASSEMBLIN GROUP HEAD PRDO
GROUP HEAD PRDO
PREPARATION B1-B GRP GROUP HEAD PRDO
1ALIMAH SAKDIYA} 1106070040  SANDING K/D & S/UUNIT  OPERATOR PRTOI 01.00 7:00 8:0( 01.00
Dis
S
[# Perin > 3

|~ Evaluasi Kinerjz

1) Klik Menu Transaksi
Lembur

2) Pilih Laporan - Display
Member

Alamat IP = 192.168.26.5




LEMBUR
CONDITIONAL

Lembur tidak dapat diajukan pada kondisi berikut:

1. Di tanggal yang sama 3. Setelah ajukan izin tipe
2. Setelah ajukan cuti tipe hadir/tidak hadir
hadir dan libur 4. Setelah ajukan jadwal kerja



MODUL : LEMBUR — CONDITIONAL

1) Tidak bisa mengajukan Lembur di tanggal yang sama

0O (8) WhatsApp X | 3 Login Peopleshape X | 3 PeapleShape X | } PeopleShape X £} PeopleShape x  + v - X

& c 8 qgapplp.reelectronic.co.id/instruksi-lembur a =2 w« » 0O o H

JUMENO sudah mengajukan lembur di tanggal 10/03/2023




MODUL : LEMBUR — CONDITIONAL

2) Tidak bisa mengajukan Lembur setelah mengajukan
cuti tipe libur/tidak hadir

£ (7) WhatsApp % | €} Login PeopleShape % | £} PeopleShape X | €} PeopleShape X {3 PeopleShape x  + v -
& c @ ga.pplp.reelectronic.ce.id/instruksi-lembur a2 &+ » 0O e :

Saat sudah mengajukan cuti tipe
libur/tidak hadir (di hari yang
sama) kemudian ditugaskan
untuk lembur, maka harus
membatalkan pengajuan cuti

10/03/2023




MODUL : LEMBUR — CONDITIONAL

3) Tidak bisa mengajukan Lembur setelah mengajukan
ijin tipe libur/tidak hadir

© ) WhatsApp X | € PeopleShape X | M UserInterview Invitation fron X 3 PeopleShape X 3} PeopleShape x| + v = X

& [&] # gal.pplp.reelectronic.co.id/instruksi-lembur aQ B W » 0O o :

Solusi :
Saat sudah mengajukan ijin tipe
libur/tidak hadir (di hari yang
sama) kemudian ditugaskan
untuk lembur, maka harus
membatalkan pengajuan cuti




IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

MODUL : LEMBUR — CONDITIONAL

4) Jenis lembur biasa hanya digunakan pada hari kerja

B (2) WhatsApp % | €3 PeopleShape X | M Userinterview Invitation fron %} PeopleShape X 3 PeopleShape x| + ~ = X

&« C & qal.pplp.reelectronic.co.id/instruksi-lembur Q v w » 0O e H

)

Jenis Lembur Biasa hanya dapat digunakan pada hari kerja,
Hari kerja bisa dilihat pada display




MODUL : LEMBUR — CONDITIONAL

5) Jenis lembur libur hanya digunakan pada hari libur

B (5) WhatsApp X ‘ LA Meet - ksa-roav-pov @ x {3 PeopleShape X 3 PeopleShape

&« c 8@ ga-ps.integragroup-indonesia.com/instruksi-lembur

©

Jenis Lembur Libur hanya dapat digunakan pada hari libur,

Hari libur bisa dilihat pada display

x| +

~ X

a2 % & 0@ (e )



MODUL : LEMBUR — CONDITIONAL
6) Pengajuan lembur jika sudah ada pengajuan ijin pulang cepat

© () Whatspp x | €} PeopleShape X | M4 UserInterview Invitat: X | €3 PeopleShape X} PeopleShape % 3 PeopleShape x| + v = X

<« c & ga.pplp-reelectronic.co.id/instruksi-lembur Q 2 W » 0O o H

)

RUDIANTO sudah diajukan jjin pulang cepat pada tanggal
15/03/2023, silahkan batalkan pengajuan terlebih dahulu




MODUL : LEMBUR — CONDITIONAL

7) Durasi Aktual Lebih besar dari Instruksi — Bisa disave

B (6 WhatsApp X ¥ PeapleShape x + v = *
< C & gapsintegragroup-indonesia.com/aktual-lembur Q =2 % #» 0 o

Apakah anda yakin ?




MODUL : LEMBUR — CONDITIONAL

8) Durasi Aktual Lembur Minimal 1 Jam

@ (6) WhatsApp X 3} PeapleShape E

<« C @ ga-ps.ntegragroup-indonesia.com/aktual-lembur




MODUL : LEMBUR — CONDITIONAL

9) Durasi Instruksi Minimal 1 jam kelipatan 30

B (6 Whatshpp % i} PeopleShape x 4+ X

v —
& C 8 qa-ps.integragroup-indonesia.com/aktual-lembur Q © & # 0O o

©

Durasi instruksi minimal 1 jam kelipatan 30 meni




IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

Tanya Jawab (FAQ)

Jika ditemukan abnormality pada data kehadiran, maka karyawan dapat melakukan
hal-hal sebagai berikut :

Pertanyaan Yang harus dilakukan
“Instruksi lembur dapat diajukan Instruksi lembur dapat diajukan sebelum
kapan?” pegawai tersebut diperintah untuk lembur
“Aktual lembur dapat diinputkan Aktual lembur dapat diinputkan h+ dilakukan

kapan?” lembur




EVALUASI KINERJA

1A. Pengajuan KPI Non-Managerial 3. Batal Pengajuan KPI

1B. Pengajuan KPI Custome dan 4. Tolak Pengajuan KPI
Non-Managerial

2. Persetujuan KPI 5. Scoring KPI



MODUL : KPI — HAK AKSES

Tipe KPI

Deskripsi

Non-Managerial

Custome

Managerial

Item KPI yang sudah di setting defaultnya oleh HRD
Item KPI dilakukan scoring akhir tahun
Atasan harus assign dan scoring bawahan (1 layer)

(Akses di menu Pengajuan - Klik button Assign Bawahan)

Atasan harus memberikan feedback terhadap setiap karyawan (1 layer)

Jumlah item KPI sudah ditentukan batas minimalnya oleh HRD

Item KPI yang telah disepakati antara atasan dan bawahan

KPI jenis custome dapat dilakukan scoring dari awal tahun sampai due date
KPI di set oleh HRD

Bawahan melakukan pengajuan kemudian atasan approve/tolak (1 layer)
Atasan melakukan scoring (1 layer)

Atasan memberikan feedback terhadap setiap karyawan (1 layer)

Kombinasi antara KPI jenis Non-Managerial dan Custome

Bawahan melakukan pengajuan kemudian atasan approve/tolak (1 layer)
Atasan melakukan scoring (1 layer)

Atasan memberikan feedback terhadap setiap karyawan (1 layer)




MODUL : KPI — HAK AKSES

Jabatan yang tidak
disebukan maka tidak
memiliki akses

Jabatan

Akses

Operator

Group Head

Unit Head, Section Head,
Departement Head

Staff, Specialist/Officer, Expert/Advisor

Menu Pengajuan KPI
Menu Feedback KPI

Menu Pengajuan KPI
Menu Feedback KPI

Menu Pengajuan KPI
Menu Persetujuan KPI
Menu Scoring KPI
Menu Feedback KPI

Menu Pengajuan KPI
Menu Feedback KPI




IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

MODUL : KPI — PENGAJUAN
1A) Pengajuan KPI Non-Managerial

& WhatsApp ¥ f} PeopleShape x4+

< c

8@ qga.pplp.reelectronic.co.id/pengajuan-kpi

{Dpeopreshape

Halo, MUSYAFAK !

PERSONAL
n KP

©r d i )

Tanggal Mula Tanggal Selesai Status
& =) o} =} ® Pil
@ Kehadiran | Type

agm -

& ) Status 3) Plllh ASS'gn
. Bawahan

NO TGL. PENGAJUAN KPI CODE NIK NAMA BAGIAN LOCATION

1) Klik Menu Evaluasi Kinerja
2) Kilik Transaksi - Pengajuan

AlamatIP = 36.78.107.6

D 2022 PeopleShape

TAHUN DIBUAT OLEH

le in table

*Jabatan yang oleh hrd di
set KPI Non-Managerial

w = X

a2 »% 0@ :

BE English :

Note :

Untuk pegawai yang di assign
KPI jenis Non-Managerial
maka yang mengajukan +
menilai langsung dari

atasannya
DIUBAH OLEH STATUS TGL. DISETUIUI AKSI
»
D oped cl N



MODUL : KPI — PENGAJUAN
1A) Pengajuan KPI Non-Managerial

® WhatsApp X {3} PeopleShape X 4+ ® Whatsipp X {3 PeopleShape X  +

& - C & qapplpreelectronic.co.id/pengajuan-kpi & - C # gapplpreelectronic.co.id/pengajuan-kpi

Pengajuan KPI

JABATAN Operatar

Pengajuan KPI
LOCATION

I JABATAN Pilih Jabatan

TAHUN 2023
LOCATION

KPI_Operator/2023

Daftar Pegawai
NIK NAMA

| 20 N 1115020005 ARDIAN

Chocse KPI Template: 1122070019 NUR KHOLIL

1108020012 NUR MUHAMMAD

1106050022 PATMO

110504019 SUPRIANTO

1109020001 WIDIAN PURWANTO

STRUKTUR

Preparation A 1-2 Group
Preparation A 1-2 Group

Preparation A 11 Group

Preparation A 1-2 Group ]

Preparation A 1-1 Group

Preparation A 11 Group

IABATAN

Operator

Operator

Operator




IT's NOT JUST

MODUL : KPI — DISPLAY PENGAJUAN

& WhatsApp X f{} PeopleShape x 4+

& c @ qa.pplp.reelectronic.co.id/pengajuan-kpi

‘\Q} PeopleShep Halo, MUSYAFAK !

PERSONAL
Pengajuan KPI
@ Dashboard
Tanggal Mulai Tanggal Selesai
2 Struktur =] o] =]
@ Kehadiran > KPI Type
Pils v
B Jadwal Kerja >
B Cuti >
B kin >
(@ Transaksi Lembur 3 Tambah data Assign bawahan
L=REl o Hibafc - Show| 10 + |entries
Transaction v TGL
NO PENGAIUAN KPICODE NIK NAMA

Pengajuan N R

1 9/03/2023 1108010007 YULIANTO
Persstujuan
. 2 19/03/2023 1109020001 -
Scoring VANTO

4 19/03/2023 KPLL2303.0004 08050022 PATMO
AlamatIP = 36.78.107.6 /2028 11osos002 T

— ... Nur

3 19/03/2023 1105040118 SUPRIANTO

L

~ = X

a2« » 0@ :

ZE English :

o

Note:

Tampilan ketika sudah
disimpan, untuk melakukan
penilaian dapat mengakses
menu scoring

Q Pencarian

DIBUAT DIUBAH T6L
OLEH OLEH STATUS Dis
Cuorv SN .

‘ '
, .

‘

- EED I
[ musvarax | : -




IT'S NOT JUST ABOLT THI

MODUL : KPI — SCORING NON-MANAGERIAL

3 WhatsApp X} PeopleShape

& (& 8@ ga.pplp.reelectronic.co.id/scoring-kpi

Vv bz e e

¢ J) Peopleshape Halo, MUSYAFAK |

PERSONAL
Scoring KP!

{&t Dashboard
Tanggal Mulai

& Struktur B

@ Kehadiran > KPI Type
Pilih St

B Jladwal Kerja >

E) Cuti ke

8 tin »

©

ransaksi Lembur >

*

+

anggal Selesai

=]

1) Klik Evaluasi Kinerja

2) Transaksi - Scoring

o Transaction w TaL.
MO  PENGAJUAN
Pengajuan .
i 19/03/2023
Persetujuan
2 19/03/2023

Feedback 3

AlamatIP = 36.78.107.6

KPI CODE

[0

NIK NAMA

1108010007  YULIANTO

WIDIAN
PURW,

NTO

1105040119 SUPRIANTO

08050022 PATMO

NUR

BAGIAN

7 ]

v = X

a2z« » 0@ :

=
2 English [ ]
= L g
Status
Pilih Status v
o
+ Export Scoring KPI + Export ltem KPI
DIBUAT DIUBAH TGL
LOCATION  TAHUN  OLEH OLEH STATUS  DISETUJUI AKSI
All 2023 [ wsnarax x ) 100032023

=
Al 2ps x = 3) Klik Aksi - Scoring




MODUL : KPI — SCORING NON-MANAGERIAL

® WhatsApp X {3} PeopleShape x o+ ~ - ®

€& - (C #& gapplpreelectronic.co.id/scoring-kpi Q 1 %« » 0O o H

Scoring KPI

IABATAN Operator
1 2 3 4 5

sromcrn [ RN 115 1625 2635 3645 465

*Informasi Penilaian KPI

LOCATION All v

Detail

KPI DESCRIPTION TARGET MEASUREMENTS WEIGHT(%) SCORE REMARKS RATING  STATUS

Discipline
A+

A. Good attandance reco

Planing & Organizing



MODUL : KPI — PENGAJUAN

1A) Pengajuan KPI

0 (1) Whatsipp X €3 PeopleShape x  +

& C i3 httpsi//qa.pplp.reelectronic.co.id/pengajuan-kpi

Halo, MUSYAFAK !

S 3) Klik tambah data

- untuk KPI Type Custome
- ... . dan Managerial

(O Transaksi Lembur

> Tambah data Assign bawahan

Transaction ” NO  TGL. PENGAIUAN KPI CODE NIK NAMA
Pengajuan
Showing O to 0 of 0 entries (filtered from 10 total entries|
Pe
Scoring

1) Klik Menu Evaluasi
Kinerja
2) Klik Pengajuan

Alan

BAGIAN

Status
= Pilih Status
LOCATION TIPE
Mo matching record

ds

TAHUN

fou

d

DIBUAT OLEH

Assign bawahan untuk KPI

Type Non-Managerial

DIUBAH OLEH

STATUS

-

TGL. DISETUIUI

AKSI



MODUL : KPI — PENGAJUAN
1A) Pengajuan KPI

0 (1) WhatsApp X {3} PeopleShape x 4+ v = X

&« = C @ https://gal.pplp.reelectronic.co.id/pengajuan-kpi

Pengajuan KPI

NIK 1122010035 TARGET A+
:
MUSYAFAK

*Pengisian Kolom Score

JABATAN UNIT HEAD
FINAL RATING 3 4 5

—
STRUKTUR PREPARATION A2 UNIT 26-35 36-45 465

LOCATION

TAHUN 2023

KPI_UnitHead/2023

KPI DESCRIPTION TARGET MEASUREMENTS WEIGHT(%) SCORE REMARKS RATING

an KPI




MODUL : KPI — PENGAJUAN
1A) Pengajuan KPI

0 (1) Whatstpp X 3 PeopleShape x +

« - C & htips:;//qal.pplp.reelectronic.co.id/pengajuan-kpi

Pengajuan KPI

KPI DESCRIPTION TARGET MEASUREMENTS I I WEIGHU%:I SCORE REMARKS RATING

N TEST

+ Tambah KPI Item




IT'S NOT JUST ABOLT THI

MODUL : KPI — PENGAJUAN

1A) Pengajuan KPI - DISPLAY

PeopleShape x -+
P

0 (1) WhatsApp x

< &

@ PeopleShape

Vv Bz e e

PERSONAL
©
& Struktur
@ Kehadiran 5
=) >
B Cuti 5
8 kin >
(O] ksi Lembur >
Evaluasi Kinerja
Transaction v
Pengajuan
Scoring
Feedback
AlamatIP = 36.91.56.90

8@ https://gal.pplp.reelectronic.co.id/pengajuan-kpi

Halo, MUSYAFAK !

Show | 10 entries
TGL
NO PENGAJUAN KPI CODE NIK NAMA BAGIAN
1 26/03/2023 nz2z20 MUSYAFAK =
Showing 1to 10of 1entrie

Status

DIBUAT

LOCATION TIPE TAHUN OLEH

Al Custom

W — X
» 00
ZfE English :.

Tampilan ketika sudah di
simpan, statusnya menjadi
“Diajukan”

Q. Pencarian
DIUBAH TGL.
OLEH STATUS DISETUILI AKSI

Develope




IT's NOT JUST ABOLT THE CODI

2) Persetujuan KPI

B (2) Whatshpp x

< c

3 PeopleShape x  +

& gal.pplp.rcelectronic.co.id/persetujuan-kpi

{3 reopteshane

Halo, KWEE PANG,SE !

ADMIN
Persetujuan KPI
# Dashboard
Tanggal Mula
i Struk =] o] B o]
& Kehadiran »
Jad Kerja »
E) Cuti >

TGL.
PENGAJUAN

KPI CODE HNIK NAMA

AlamatIP = 36 6.90 BAGIAN

from 11 total entries

1) Klik Menu Evaluasi
Kinerja
2) Pilih Persetujua

MODUL : KPI — PERSETUJUAN

W = X
@ u %0@G@EmD
3 English :.

Status
Pilih Status
3) Klik Simpan
Setuju
DIBUAT DIUBAH
LOCATION TIPE TAHUN OLEH OLEH sT =1

X Tolak

Custom 2023

Developed by RC Electronic,CV



IT'S NOT JUST ABOLT THI

MODUL : KPI — PERSETUJUAN
2) Persetujuan KPI - DISPLAY

B (2) Whatshpp ¥ {3 PeopleShape x + v = x
&« [&] 8@ gal.pplp.reelectronic.co.id/persetujuan-kpi a = w » 0 e
(4 ) PeopleShape Halo, KWEE PANG, SE ! mewish @
(]
ADMIN

Persetujuan KPI

Tampilan ketika sudah di
- o |o B | | P stawe setujui, status berubah
menjadi persetujuan

Jo
%)
2

1
}
1}

2
x
o
a
v

B Jadwal Kerja ¥ B f_ I I

E] Cuti > —

B lzin >

@ Transaksi Lembur > Q. Pe icarian
1

= Evaluasi Kinerja v .
(] Transaction - TGL DIBUAT

PENGAJUAN  KPICODE NIK NAMA BAGIAN LOGATION  TIPE TAHUN  OLEH DIUBAH OLEH STATUS
Pengajuan

26/03/2023 1122010035  MUSYAFAK Custom 2023 e Qi ovezra.z= | [FERETINESREE
[ o]

ving 1to 1of 1 entries (filtered from 11 total entries n

4

Alamat IP = 36.91.56.90




MODUL : KPI — TOLAK
3) Tolak KPI

(1) WhatsA, x PeopleShape x  + V - x
PP P!
& C & gal.pplp.reelectronic.co.id/persetujuan-kpi Q = w # 0 °
€2 % PeopleShape Halo, KWEE PANG,SE ! S English [ ]
L
ADMIN

Persatujuan KPI

Tanggal Mula Status
8 Struktur B @ 8 & Pilib Status
€& Kehadiran > KPI Type
Pilih Status
B Jadwal Kerja H
B cuti »
B) lzin > .
(9 Transaksi Lembur >
1
= Evaluasi Kinerja v Show
[ 1 R — . TGL. DIBUAT DIUBAH
MO PENGAJUAN  KPICODE NIK NAMA BAGIAN LOCATION  TIPE TAHUN  OLEH OLEH

1 26/03/2023 N2I0035 MUSIAFAK e Custom 2023
Q  cerewjuan

- Showing 1to 1of 1entries (filtered from 11 total e
Scoring
Feadhark

1) Pilih Menu Evaluasi 3) Klik Aksi - Tolak
Kinerja
2) Klik Persetujuan




IT'S NOT JUST ABOLT THI

MODUL : KPI — TOLAK
3) Tolak KPI - DISPLAY

B (2) WhatsApp

< c

@ f‘eopleShape

ADMIN
©r hboard
& Struktur
& Kehadiran >
E ?
E Cuti 5
B lzin N

(© Transaksi L

Transaction w

Pengajuan

Persetujuan

Feedback

AlamatIP = 36.91.56.90

% 3 PeopleShape x  +

8 qgal.pplp.reelectronic.co.id/persetujuan-kpi

Halo, KWEE PANG,SE !

Persetujuan KPI

Tanggal Mulai

~
Show| 10 + |entries

TGL
NO PENGAJUAN KPI CODE NIK

1 26/03/2023

1122010035

Showing 1to 1 of 1entries (fil

a v x 00O

Status

= Pilih Status ~

DIBUAT
LOCATION TIPE TAHUN OLEH

| uusvarak [ KWEE PANGSE |

NAMA BAGIAN DIUBAH OLEH

Custom 2023

MUSYAFAK m All

ZE English :.

Status berubah
menjadi Ditolak
final approval

Q. Pencar’an

STATUS

DITOLAK FINAL APPROVAL

Devels




IT's NOT JUST ABOLT

MODUL : KPI — TOLAK
3) Tolak KPI — Ajukan Ulang

Case jika pengajuan KPI

£ (2) WhatsApp X €3 PeopleShape x 4+ =
ditolak oleh atasan maka
& c 8 gal.pplp.reelectronic.co.id/pengajuan-kpi -
dapat mengajukan ulang
€2 ) Peapleshape Halo, MUSYAFAK ! e g
9
PERSONAL
Pengajuan KPI
@
Status
& Struk B @ B = Pilih Status
@ Kehadiran > KPI Type
B Jadwal Kerja N Pilih Status
B Cuti ¥
B lzin » Q

(@ Transaksi Lembur > Assign bawahan - -
3) Klik Edit
= Evaluasi Kinerja v .

o Transaction v DIBUAT TGL

KPI CODE NIK MAMA BAGIAN LOCATION TIPE TAHUN OLEH DIUBAH OLEH STATUS DISETUIUI AKY

NIE - . m _K“ZEIII“ DITOLAK FINAL APPROVAL _
1122010035  MUSYAFAK Custom 2023 26/0
==

n Z Edit

o Pengajua

1. Klik Menu Evluasi

Kinerja Developed by RC Electrnic OV
2. Pilih Pengajuan




MODUL : KPI — TOLAK
3) Tolak KPI — A]ukan Ulang

B (2) Whatshpp X } PeopleShape

« > C 8 gal.pplp.reelectronic.co.id/pengajuan-kpi

Pengajuan KPI

KPI DESCRIPTION TARGET MEASUREMENTS WEIGHT(%) SCORE

N TEST

+ Tambah KPI ltem

REMARKS

RATING




— MODUL : KPI — TOLAK
3) Tolak KPI — Ajukan Ulang

B (2 Whatshpp ¥ ) PeopleShape X + = - X
& C & qal.pplpreelectronic.co.id/pengajuan-kpi Q = w #» 0O e
(@ ) Peopleshape Halo, MUSYAFAK | 2 English
PERSONAL

ajuan KPI

(& Dashboard

I Mulai Tanggal Selesa Status
& Struktur =] & B & Pilih Status ~
& Kehadiran > KPI Type
B Jadwal Kerja » Filin st -
E] Cuti » - = ==

_ Klik Ajukan ulang jika

Bl lzin H

sudah yakin dengan apa

e yang di edit
,

DIBUAT TGL.
o Transaction KPI CODE NIK NAMA BAGIAN LOCATION TIFE TAHUN OLEH DIUBAH OLEH STATUS DISETUIUI A8

.
[ wusvaca [ wusiacar B omouak nva aeprova N

Q. pengajuan 1122010035  MUSYAFAK Fovrreao ] All Custom 2023 [avee pancse 5103243

A Edit
ries (filtered from 11 total entries| n

@

Feedback

AlamatIP = 36.91.56.90

PeopleShape Developed by RC Electronic,CV



IT's NOT JUST ABOLT

MODUL : KPI — TOLAK
3) Tolak KPI — Ajukan Ulang

B (2) WhatsApp X 3 PeopleShape x +

< c

@ qal.pplp.reelectronic.co.id/pengajuan-kpi

Halo, MUSYAFAK !

{pecpieshape

PERSONAL
Pengajuan KPI
{8 Dashboard
Tanggal Mulai Tanggal Selesa Status
& Struktur B o] =] 6] Pilih Status ~
@ Kehadiran > KPI Type
Pilih Status ~
B Jadwal Kerja >
E] Cuti >
E lzin >
(© Transaksi Lembur > Tambah data Assign bawahan
L=~ Evaluasi Kinerja -
Transaction v DIBUAT
KPI CODE NIK NAMA BAGIAN LOCATION TIPE TAHUN OLEH DIUBAH OLEH
P
1122010035 MUSYAFAK = All Custom 2023
Persetujuan
~ qies (filtered from 11 total entries)
Scoring
4
Feedback

AlamatIP = 36.91.56.90

* Setelah diajukan ulang,
proses selanjutnya
menunggu approval

T m % O @ UEE )

ZE English :.

Status jika sudah
diajukan ulang berubah
jadi diajukan

Q. Pencarian

TGL.
STATUS DISETWUI AKS|

Developed by RC Electronic,CV




MODUL : KPI — BATAL

4) BATAL KPI

B [2) WhatsApp X 3 PeopleShape X

<« C & ga.pplp.reelectronic.co.id/pengajuan-kpi

Halo, ISVAN ARDIANSYAH !

-

@Ill’:gpleShape

PERSONAL
& Dashboard
& Struktur =] ®
@ Kehadiran H KPI Type
£ Jadwal Kerja N Pilih Status ~
B Cuti >
B lzin H

Transaction w
SAJUAN KPI CODE NIK

3/2023 1118120003

Pengajuan

4

1) Klik Menu Evaluasi
Kinerja
2) Pilih pengajuan

310of 1entries (filtered from 13 total entries)

v = g X
Q2w »0@G@ED

ZE English :.

Status

Pilih Status e

Z Edit

DIUBAH
BAGIAN LOCATION TIPE TAHUN DIBUAT OLEH OLEH E

N PPN (S ARDIANSYAM |

3) Klik Aksi - Batal

by RC Electronic,CV



IT's NOT JUST ABOLT

MODUL : KPI — BATAL
4) BATAL KPI o

AT % © Feopleshape n 1) Batal dapat dilakukan ketika
& C & gapplp.reelectronic.co.id/pengajuan-kpi status belum final approve
2) Aksi batal akan menghapus

@f:ﬁﬂf’ffjﬂ? Halo, ISVAN ARDIANSYAH ! transakSi dari record

PERSONAL

Pengajuan KPI

# Dashboard
zal Mulai Status
& Struk =] o] =] o) Pilih Status
@ Kehadiran > KPI Type
& ladwal Kerja N Pilih Status
E] Cuti >
B lzin >

@ Tra

L Petiemlinoda’ how| 10« |entries

Transaction > NO TGL. PENGAJUAN KPI CODE NIK NAMA BAGIAN LOCATION TIPE TAHUN DIBUAT OLEH DIUBAH OLEH STATUS TGL. DISETUIUI AKSI
No matchin found
Pengajuan
ihowing 0 to 0 of 0 entries (filtered from 12 total entries
Persetujuan
4
Scorin
Feedback

Alamat IP = 114.79.17.200

Developed by RC Electronic,CV



=== MODUL : KPI — SCORING
5) Scoring KPI

B (@ Whatshpp X £ PeopleShape x  + v - x
&« (& 8 gal.pplp.reelectronic.co.id/scoring-kpi
© ) PeopleShape Halo, KWEE PANG,SE ! 2 English [

ADMIN

ng KP!

& Tanggal Mulai Status

& Struktur ‘ﬁd o] =] = Pilih Status

& Kehadiran > KPI Tuna

= 1) Klik Menu Evaluasi

- ’ Kinerja
~ 2)PilihScoring

T

] Transaction

DIBUAT
PENGAJUAN KPICODE NIK NAMA BAGIAN LOCATION TIPE TAHUN OLEH DIUBAH OLEH

Pengajuan o
26/03/2023 1122010035  MUSYAFAK

from 11 total

ving 1to 10of 1entries (
[

3) Klik Aksi - Score

Developed by RC El

Alamat IP = 36.91.56.90

nic,CV

Waiting for gal.pplp.reelectronic.caiid..,




MODUL : KPI — SCORING
5) Scoring KPI

B (2 WhatsApp X 3 PeopleShape X + v — o

€< — C & qalpplpreelectronic.co.id/scoring-kpi

Seoring KPI

MIK 1122010035 TARGET As
:
MUSYAFAK

*Pengisian Kolom Score

s ([ p—— 145 1625 2635 3645 465

*Informasi Penilaian KP1

JABATAN UNIT HEAD

LOCATION

KPI DESCRIPTION TARGET MEASUREMENTS WEIGHT[%I SCORE I REMARKS RATING STA

TEST TEST

Wiaiting for gal...




MODUL : KPI — SCORING
5) Scoring KPI

B (2) Whatshpp X 3} PeopleShape x  +

<« > C & qal.pplp.rcelectronic.co.id/scoring-kpi

Scoring KPI

NIK 1122010035

5
MUSYAFAK
*Pengisian Kolom Score

FINAL RATING 1 2
STRUKTUR PREPARATION A2 UNIT Actual Rating RN 16-25

*Informasi Penilaian KP1

JABATAN UNIT HEAD

LOCATION

Detail

KPI DESCRIPTION TARGET MEASUREMENTS WEIGHT(%) SCORE REMARKS

TEST TEST

‘Waiting for qal.pplp.rcelectronic.co.id...

RATING

4

36-45

STATUS

5

4,6-5

ACTION




MODUL : KPI — SCORING
5) Scoring KPI

B (2) WhatsApp X ) PeopleShape x + W = X

& —» C & galpplpreelectronic.co.id/scoring-kpi a 2 %« » 0O o

Scoring KPI

NIK 1122010035 TARGET As
;
MUSYAFAK

*Pengisian Kolom Score

FINAL RATING 1 4 5
crRuKTUR | PREPARATION A2 UNIT Actual Rating  [JREES 36-45 465

*Informasi Penilaian KP1

JABATAN UNIT HEAD

LOCATION

Detail

KPI DESCRIPTION TARGET MEASUREMENTS WEIGHT(%) SCORE REMARKS RATING STATUS ACTION

TEST TEST

Waiting for gal...




5) Scoring KPI

9 ) WhatsApp X {3} PeopleShape x4+

« - C 8 qgal.pplp.reelectronic.co.id/scoring-kpi

Scoring KP!

KPI DESCRIPTION TARGET MEASUREMENTS WEIGHT(%) SCORE

MODUL : KPI — SCORING

REMARKS

RATING

Waiting for gal.pplp.reelectronic.co.id...

ACTUAL RATING

FINAL RATING

FINAL INDEX

STATUS
L

ACTION




MODUL : KPI — SCORING
5) Scoring KPI - Pergantian

B (@ Whatshpp X {3 PeopleShape x 4+

€« - C & galpplprcelectronic.co.id/scoring-kpi

Scoring KPI

NIK 1122010035 A+ A B c 1]

*Pengisian Kolom Score

NAMA MUSYAFAK

JABATAN UNIT HEAD
INAL RATI

G 1 2 3

STRUKTUR | PREPARATION AZUNIT Actual Rating  [EEEE-TEEERR-E-R-BY

*Informasi Penilaian KPI

LOCATION

Detail

KPI DESCRIPTION TARGET MEASUREMENTS WEIGHT(%)

SCORE REMARKS RATING STATUS

ACTION

TEST TEST

X Pergantian

Waiting for gal...



MODUL : KPI — SCORING
5) Scoring KPI - Pergantian

9 (2) Whatstpp X} PeopleShape x  +

€« = C & galpplprcelectronic.co.id/scoring-kpi

Scoring KPI

P FINAL RATING 1 2 3 4

STRUKTUR PREPARATION A2 LNIT Actual Rating 1-1,5 16-2,5 26-35 3,6-4,5

*Informasi Penilaian KP1

LOCATION

Detail

KPl DESCRIPTION TARGET MEASUREMENTS WEIGHT(%) SCORE REMARKS RATING STATUS ACTION

A+

+Tambah KPI Item

Waiting for gal...




MODUL : KPI — SCORING
5) Scoring KPI - Pergantian

9 (2 Whatstpp %X {3 PeopleShape x  +

¢« > c

& qal.pplp.reelectronic.co.id/scoring-kpi

Scoring KPI

KPI DESCRIPTION TARGET MEASUREMENTS WEIGHT(%) SCORE REMARKS RATING STATUS

TEST

Waiting for gal.pplp.reelectronic.co.id...



MODUL : KPI — SCORING
5) Scoring KPI - Pergantian

B (2) WhatsApp X} PeopleShape x +

« > c

@ qal.pplp.reelectronic.co.id/scoring-kpi

Scoring KPI

KPI DESCRIPTION TARGET MEASUREMENTS WEIGHT(%) SCORE REMARKS RATING STATUg# ACTION

TEST
50

ACTUAL RATING

FINAL RATING

FINAL INDEX

Waiting for gal...




IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

MODUL : KPI — SCORING
5) Scoring KPI - DISPLAY

B (2) Whatstpp X {3} PeopleShape X +

< c

& gal.pplp.reelectronic.co.id/scoring-kpi

{0 recpleshape

Halo, KWEE PANG,SE !

ADMIN
Scoring KPI

@ Dashboard

Tanggal Mulai Status
& Struktur =] & =} & Pilih Statu
& Kehadiran > KPI Type
Pilih Status Ad
3] >
E] Cuti >
E] lzin >
(© Transaksi Lembur »
|~ Evaluasi Kineria v e atr
v| 10 « | entries
Transaction v TGL
PENGAJUAN KPI CODE NIK NAMA BAGIAN LOCATION
Pengajuan . o P
26/03/2023 1122010035 MUSYAFAK erress ] Al
Persetujuan
- ving 1to 1of 1entries (filtered from 11 total entries
Scoring
]
Feedback

Alamat P = 36.91.56.90

Waiting for gal...

TIPE

Custom

+ Export Scoring KPI + Export ltem KPI

TAHUN

2023

W = o
Y Yo
ZE English :‘

Jika sudah di submit
maka status di scoring
berubah menjadi Finished

DIBUAT TGL
OLEH DIUBAH OLEH STATUS DISETUIUI AKS
»

Developed by RC Electronic,CV



MODUL : KPI — FEEDBACK
6) Feedback KPI

B [2) WhatsApp X } PeopleShape x  +

<« - C @& qalpplpreelectronic.co.id/scoring-kpi

Feedback

MAMA MUSYAFAK UNIT HEAD

1122010035 MASA KERIA 243 Bulan

DIVISION ITG FRODUCTION DIV PERIODE PA

Detail

DEVELOPMENT PLAN

POSITIVE FEEDBACK IMPROVEMENT FEEDBACK

IJOB ASSIGNMENT TRAINING PROGRAM CAREER PLAM / MEXT PLAN l

+Add row

Waiting for gal...



IT's NOT JUST ABOLT

MODUL : KPI — FEEDBACK
6) Feedback KPI - DISPLAY

@ P O rekser " Feedback KPI dari atasan
&« C @ gal.pplp.rcelectronic.co.id/feedback-kpi juga akan muncul
@ PeopleShape Halo, KWEE PANG,SE ! dibawahan

ADMIN
@ Dashboard
Tanggal Mulai Tanggal Selesa
i Struk B o} B =
@ Kehadiran >
B Jadwal Kerja > a
Cuti >
zin >
@ Transaksi Lembur > Show| 10 enenes
TGL. FEEDBACK MASA
|l Evaluasi Kineria v MO DIUBAT CODE KPI CODE NIK NAMA JABATAN DIVISION KERJA PERIODEPA
P - . saiowncarw  OMIT G PRODUCTION s P
Transaction y 1 26-03-2023 1122010085  MUSYAFAK - o 243 2023
Pengajuan to 1of 1entries (fi 2 total entries)
Persetujuar

1) Klik Menu Evaluasi
AlamatIP = 36.91.56.90 Kinerja
© 2022 2) Pilih Feedback Developed by RC Electronic,GV




IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

) (8) WhatsApp

< c

ADMIN
& D
& Struktur
@ Kehadiran N
B Jadwal Kerja N
E) Cut N
B lzin N
(© Transaksi Lembur N
[@ Peringatan N
'
o Transaction .
Pengajuan
Parcatiiac
o Scoring
Feedback

MODUL : KPI — EXPORT

X 3 PeopleShape X +

8@ ga-ps.integragroup-indonesia.com/scoring-kpi

Halo, MICHAEL LIMANTARA!

Scoring KPI
Tanggal Mulai Tanggal Selesai Status

a ® =] o} Pilih Status
KPI Type

Filih Status

1) Klik Menu Evaluasi

Kinerja

2) Pilih Scoring

TGL.

NO  PENGAIUAN KPI CODE NIK NAMA LOCATION

BAGIAN

28/03/2023 1102070008

Showing 1to 1of 1 entries (filtered from 2 total entries)

Scoring_KPI_ltem_..xlsx A

@ Data_scoring_2023..xlsx  ~

X

e
Qe x »0@EED

1) Export scoring digunakan untuk
download nilai scoring tiap
pegawai secara keseluruhan

2) Export Item KPI digunakan untuk
download KPI Item tiap secara
keseluruhan

Qa
+ Export Scoring KPI + Export ltem KP1 Q Pencarian
TIPE TAHUN  DIBUAT OLEH DIUBAH OLEH STATUS
anagerial 2023 &=
3
Show all X



EVALUASI KINERJA
CONDITIONAL O



MODUL : LEMBUR — CONDITIONAL
1) Jumiah weight tidak boleh lebih dari 100

& WhatsApp X 3} PeopleShape x + v = X

« = C @ ga.pplp.rcelectronic.co.id/pengajuan-kpi

11 mins ago

Pengajuan KPI Total Weight Tidak Boleh Lebih dari 100

KPI DESCRIPTION TARGET MEASUREMENTS WEIGHT(%) REMARKS

+Tambah KPI ltem




MODUL : LEMBUR — CONDITIONAL
2) Jumlah weight tidak boleh kurang dari 100

 WhatsApp X 3 PeopleShape X + 4 -

< - C & qapplpreelectronic.co.id/pengajuan-kpi Q v % #» 0O e

QErmror 11 mins ago
Pengajuan KPI Total Weight Tidak Boleh Kurang dari 100

KPI DESCRIPTION TARGET MEASUREMENTS WEIGHT{%) REMARKS

+ Tambah KPI Item




MODUL : LEMBUR — CONDITIONAL

3) Tidak bisa melakukan scoring melewati cut off

€ (1) WhatsApp X} PeopleShape x 4+ = X

~
& > C & gapplpreelectronic.co.id/scoring-kpi Q =2 W » 0O o

Penilaian sudah melewati cut off

Sudah tidak dapat melakukan scoring




IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

Tanya Jawab (FAQ)

Jika ditemukan abnormality pada data kehadiran, maka karyawan dapat melakukan
hal-hal sebagai berikut :

Pertanyaan Yang harus dilakukan
“Saya lupa belum submit scoring KPI, Jika proses scoring sudah melewati due data
apa yang harus dilakukan?” maka tidak dapat dilakukan penilaian,

nantinya HRD akan reminder start date dan
end date untuk proses pengajuan form KPI
dan scoring KPI




RECRUITMENT

1. Pengajuan Form PTK
2. Persetujuan Form PTK
3. Feedback Form PTK
4. Ajukan Kembali PTK

6. Verifikasi Form PTK
7. Batal Pengajuan PTK
8. Tolak Pengajuan PTK
9. Download PTK



MATRIX APPROVAL RECRUITMENT

Submiter Approval

Departement Head - Division Head Fungsi (Approval 1)
- Admin HR (Feedback/Verifikasi)
- Division Head HR (Final Approve)

Division Head Fungsi - Admin HR (Feedback/Verifikasi)
- Division HR (Final Approve)

Division Head HR - Admin HR (Feedback/Verifikasi)
- Division HR (Final Approve)




MODUL : RECRUITMENT — HAK AKSES

Jabatan

Akses

Jabatan yang tidak
disebukan maka tidak
memiliki akses

Departement Head

Division Head Fungsi

Division Head HR

- Menu Pengajuan PTK

- Menu Pengajuan PTK

Menu Pengajuan PTK
Menu Persetujuan PTK




MODUL : Recruitment — PENGAJUAN
1) Pengajuan Form PTK

O (4 WhatsApp x | RC Electronic, €V - Ca X | 3 PeopleShape x | €3 PeopleShape X | €3 Peopleshape X £} PeopleShape %

€ > C A Notsecure | ga-pprkintegragroup-indonesia.com/Pengajuan-TK

Pengajuan Tenaga Kerja

TANGGAL DIPERLUKAN *

BUSINESS UNIT *

INTEGRA INDOCABINET PLANT DIR

PLACEMENT *

JABATAN *

[ PROCESSING K/D 3 GRP ~j | OPERATOR (9/99)

WORKING LOCATION *

[ pilih lokasi keria

URAIAN TUGAS®

KATEGORI *

JUMLAH TENAGA KERJA *

Penambahan




:
MODUL : Recruitment — PENGAJUAN

1) Pengajuan Form PTK

0 (4 Whatsipp X | & RC Electronic, CV - Ca X ‘ §} PeopleShzpe X ‘ #} PeopleShape X | #} PeopleShape X 3} PeopleShape x 4+ v - x

< C A Notsecure | ga-pprk.integragroup-indonesia.com/Pengajuan-TK

Warning ketika jumlah
tenaga kerja melebihi
kapasitas

Kapasitas kerja hanya 99, permintaan jumnlah tenaga kerja
tidak beleh lebih dari kapasitas!




IT'S NOT JUST ABOLT THI

MODUL : Recruitment — PENGAJUAN
1) Pengajuan Form PTK - DISPLAY

& Whatstpp X 3} PeopleShape x4+ v = X
&« C & qgal.pprkreelectronic.co.id/Pengajuan-TK e =2 ¥ # 0O °
Selamat Datang Kembali, SEPTIAN BAGUS SATRIYO ! B English :

Pengajuan tenaga kerja

@ Destbonrd ; 3) Ketika sudah di

- s o @ | | piinstas simpan maka status
menjadi diajukan

Alamat 1R/ = 36.91.56.90 Tambah PTK Q

NO  NOPTK STATUS PTK TGL PENGAJUAN BAGIAN / JABATAN JUMLAH PTK TANGGAL DIPERLUKAN DIBUAT OLEH DIUBAH OLEH STATUS T

1) Klik Menu PTK ' =
2) Pilih Pengajuan []

SEPTIAN BAGUS SATRIYO

27/03/2023

ShowingTtolofle

vy RC Electronic,CV

22 PeopleShape

javascriptvoid(0);




.
MODUL : Recruitment — PERSETUJUAN
2) Persetujuan Form PTK

£ (1) WhatsApp X  #} PeopleShape x -+ v = b4
&« c & gal.pprkreelectronic.co.id/Persetujuan-TK Q ©» » 0O o
‘@{" 3 PeopleShape Selamat Datang Kembali, MICHAEL LIMANTARA ! B English :
ADMIN
Pengajuan tenaga kerja
# Dashboard
Tanggal Mulai Status
& Struk B & =] o] Pilih Status

I 3) Klik Aksi -
Alamat = 36.91.56.90 . Setuj u

Show entries

FTATUS PTK TGL PENGAJUAN BAGIAN / JABATAN JUMLAH PTK TANGGAL DIPERLUKAN DIBUAT OLEH DIUBAH OLEH STATUS TANGGAL DISETUIUI L

'SEPTIAN BAGUS SATRIYO
26/03;

1) Klik Menu PTK " ‘ 202023
2) Pilih Persetujuan

Showing 1to10of 1 entries n




IT'S NOT JUST ABOLT THI

MODUL : Recruitment — PERSETUJUAN

2) Persetujuan Form PTK - DISPLAY

0 (1) Whatshpp X 3} PeopleShape x +
& c 8@ qgal.pprkrcelectronic.co.id/Persetujuan-TK
{L ? PeopleShape Selamat Datang Kembali, MICHAEL LIMANTARA |
ADMIN

Pengajuan tenaga kerja

& Dashboard
Tanggal Mula Tanggal Selesa

8 Struktur ]

Alamat IP = 36.91.56.90

Show &

STATUS PTK TGL PENGAJUAN BAGIAN r JABATAN

4

Showing 1to 10of 1 entries

v - a X
avw »0@@@ED

2 English :.

Status jika sudah

s disetujui maka berubah
il B W menjadi persetujuan
atasan 1
Q. Penc srian

i 27/03/2023

12

Developed by RC




.
MODUL : Recruitment — FEEDBACK
3) Feedback Form PTK

0 (1) WhatsApp % i} PeopleShape b + TransakSi FeedbaCk
&« c 8 qal.pprkreelectronic.co.id/Persetujuan-TK# Q = Khusus ADMIN HR

‘g'\' 3 PeopleShape Selamat Datang Kembali, RIFAN WIJAYA ! & English [ ]
o
PERSONAL
Pengajuan tenaga kerja
Dashboard
& Tanggal Mula Tanggal Selesal Status
i Struktur @ Pilih Status

3) Klik No PTK untuk
melakukan feedback

STATUS PTK TGL PENGAJUAN BAGIAN / JABATAN JUMLAH PTK TANGGAL DIPERLUKAN DIBUAT OLEH DIUBAH OLEH STATUS

1) Klik Menu PTK g
2) Pilih Persetujuan

AlagffatIP = 36.91.56.90 NO

© 2022 PeopleShape Developed by RC Electronic,CV

javascriptvoid(0);




MODUL : Recruitment — FEEDBACK
3) Feedback Form PTK

0 (1) WhatsApp X 3 PeopleShape x -+ % - *

« - C @ qgal.pprk.reelectronic.co.id/Persetujuan-TK#

Pengajuan Tenaga Kerja

BUSINESS UNIT * TANGGAL DIPERLUKAN *

INTEGRA INDOCABINET PLANT DIR 27/03/2023

CATATAN / ALASAM PERMINTAAN®

Test

PLACEMENT * JABATAN *

[ ASSEMBLING K/D 1 GRP - | | oPERATOR (9/99)

WORKING LOCATION *

Sidoarjo
URAIAN TUGAS®
test
~

JUMLAH TENAGA KERJA *

KA |
° Penam Penggantian

1

=




MODUL : Recruitment — FEEDBACK
3) Feedback Form PTK

B (2) WhatsApp 3 PeopleShape + v = ] 3
&« C & gal.pprkreelectronic.co.id/Persetujuan-TK# a = w » 0O o-

gal.pprkrcelectronic.co.id says
Feedback

. Input feedback jika
Apakah anda yakin ? sudah maka klik OK




IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

MODUL : Recruitment — FEEDBACK
3) Feedback Form PTK — DISPLAY

B (2) WhatsApp ® 3 PeopleShape X + v = X
&« C @ gal.pprkrcelectronic.co.id/Persetujuan-TK# Qe x &0 e
&€ ) PeopleShape Selamat Datang Kembali, RIFAN WIJAYA | S English ]
e
PERSONAL
Pengajuan tenaga kerja
@ Dashboard
Tanggal Mula Tanggal Selesal Status
2, Struktur o

3 Pilih Status

- Status ketika admin HR
€ Master > melakukan feedback PTK
menjadi Feedback HR

BH Rekrutme! »
Show

AlamatIP = 36.9186. 0 PTK STATUS PTK TGL PENGAIUAN BAGIAN / JABATAN JUMLAH PTK TANGGAL DIPERLUKAN DIBUAT OLEH DIUBAH OLEH
N 2020000 | 26/0

3/2023 1 27/03/2023
’

1) Klik Menu PTK " =
2) Pilih Menu o
Persetujuan

© 2022 PeopleShape

Developed by RC Electronic,CV




IT'S NOT JUST ABOLT THI

MODUL : Recruitment
4) Ajukan Kembali PTK

B (2) Whatstpp X {3} PeopleShape x 4+ v = x
&« C @ qgal.pprkreelectronic.co.id/Pengajuan-TK# Q = % » 0O e
‘H:_/ » PeopleShape Selamat Datang Kembali, SEPTIAN BAGUS SATRIYO ! 2 English e
d
ADMIN

Pengajuan tenaga kerja

Tanggal Mulai Tanewal Selesal Status
o o] Pilih Status ~
3) Klik No PTK untuk
o
melakukan revisi
a
Alamatyf = 36.91.56.90 Q. Pencarian

NOJ NO PTK STATUS PTK TGL PENGAJUAN BAGIAN / JABATAN JUMLAH PTK TANGGAL DIPERLUKAN DIBUAT OLEH DIUBAH OLEH STATUS

1) Klik PTK g e 26/03/2023 = 1 27/03/2023 st ) ) [l FEE"B‘““

2) Pilih Pengajuan I - |

Jjavascriptvoid(0): Developed by RC Electronic,CV




MODUL : Recruitment

4) Ajukan Kembali PTK

€ (3) WhatsApp

<« - C

X

3 PeopleShape

x +

B qal.pprk.reelectronic.co.id/Pengajuan-TK#

Pengajuan Tenaga Kerja

Feedback: Revisi jumlah tenaga kerja

BUSINESS UNIT *

INTEGRA INDOCABINET PLANT DIR

CATATAN / ALASAN PERMINTAAN®

Test

PLACEMENT *

TANGGAL DIPERLUKAN *

27/03/2023

JABATAN *

[ ASSEMBLING K/D 1 GRP

- | [ operaTOR (2/90)

WORKING LOCATION *

[ Sidoarjo

URAIAN TUGAS®

test




MODUL : Recruitment
4) Ajukan Kembali PTK

B (3) Whatstpp X {3 PeopleShape x =+

< — C & galpprkreelectronic.coid/Pengajuan-TK#

Pengajuan Tenaga Kerja

PLACEMENT * JABATAN *

[ AsSEMBLING K/D1GRP + | [ oPERATOR (9/99)

WORKING LOCATION *

l Sidoarjo

URAIAN TUGAS"

test

JUMLAH TENAGA KERIA * KATEGORI ©

9 © Penamba

STATUS HUBUNGAN KERJA * SELAMA *

© Tetap / PKWTT | Kontrak / PKWT

KUALIFIKASI®

test




IT'S NOT JUST ABOLT THI

MODUL : Recruitment
4) Ajukan Kembali PTK - DISPLAY

B (2) Whatslpp ¥} PeopleShape X + W = x
< C & qal.pprkreelectronic.co.id/Pengajuan-TK# Q = w » 0O e
.E;—/ i)}fjﬂﬂﬁ_sjjﬁ? Selamat Datang Kembali, SEPTIAN BAGUS SATRIYO ! B8 English :
J
ADMIN

Pengajuan tenaga kerja

S — el e — Coorem Status ketika form PTK
sudah diajukan ulang
yaitu Diajukan

Tambah PTK

Show | 10 en

STATUS TANGGAL DISETUIL

- STATUS PTK TGL PENGAJUAN BAGIAN / JABATAN JUMLAH PTK TANGGAL DIPERLUKAN DIBUAT OLEH DIUBAH OLEH
1) Klik Menu PTK -
- - 26/03/2023 = 2
2) Klik Pengajuan CEIED

4 13

Showing 1to1of 1entries n

27/03/2023

D 2022 PeopleShape Developed by RC Electronic,CV




IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

MODUL : Recruitment — VERIFIKASI
5) Verifikasi Form PTK

* - = gm -
0 () Whatshpp X 3 PeopleShape x  + Transaksi Verifikasi
< C & gal.pprk.rcelectronic.co.id/Persetujuan-TK# Q & Khusus ADMIN HR

‘g{’ 5\: PeopleShape Selamat Datang Kembali, RIFAN WIIAYA | I English :
3
PERSONAL

Pengajuan tenaga kerja

& Dashboard )
Tanggal Mula Tanggal Selesal Status

& Struktur | [}

8 Master , 3) Klik No PTK untuk
melakukan verifikasi

Pilih Status

STATUS PTK TGL PENGAJUAN BAGIAN / JABATAN JUMLAH PTK TANGGAL DIPERLUKAN DIBUAT OLEH DIUBAH OLEH STATUS

R 571032025 [ sepTian BaGuS SATRIVO [l MICHAEL LIMANTARA |
. ) o [ micHAg
1) Klik Menu PTK g

2) Klik Menu Persetujuan ' [

AlgfhatiP = 36.91.56.90 NO

26/03/2023

Developed by RC Electronic,CV



MODUL : Recruitment — VERIFIKASI

5) Verifikasi Form PTK

8 (2 Whatsapp X} PeopleShape x4+

<« > C @ qal.pprkrcelectronic.co.id/Persetujuan-TK#

Pengajuan Tenaga Kerja

Feedback: Revisi jumlah tenaga kerja

BUSINESS UNIT * TANGGAL DIPERLUKAN *

INTEGRA INDOCABINET PLANT DIR 27/03/2023

CATATAN / ALASAN PERMINTAAN®

Test

PLACEMENT * JABATAN *

[ AssemBLING KD 1 GRP - | [ oPERATOR (9/00)

WORKING LOCATION *

[ Sidoarjo

URAIAN TUGAS®

test

G

Feedback




IT'S NOT JUST ABGLT THE

MODUL : Recruitment — VERIFIKASI
5) Verifikasi Form PTK - DISPLAY

) (1) Whatsfpp

X 3 PeopleShape

x +
< (& @ gal.pprkrcelectronic.co.id/Persetujuan-TK

{ypeopiestape

£V

Selamat Datang Kembali, RIFAN WIAYA !

arw « » 00O
S English [ ]
g -«
PERSONAL
Pengajuan tenaga kerja
&y Dashboard
Tanggal Mula Status
2, Struktur =] ] = = Pilih §
B Master >

Persetujuan

5) Status ketika sudah
di verfikasi oleh HRD
B Rekrutmen > )

o

AlamatIP = 36.91.56.90 NO PTK STATUS PTK TGL PENGAJUAN

BAGIAN / JABATAN JUMLAH PTK TANGGAL DIPERLUKAN DIBUAT OLEH
aeaswion |
& 26/03/2023 2 2710
(=)
4
Showing 1to 1of 1entries

2022 PeopleShape

Developed by RC Electronic,

o

CV



IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

MODUL : Recruitment - BATAL
6) Batal Pengajuan PTK

0 (1) Whatslpp X {3 PeopleShape +
&« c @ qgal.pprk.reelectronic.co.id/Pengajuan-TK
€ B PeopleShape Selamat Datang Kembali, MICHAEL LIMANTARA |
ADMIN

Pengajuan tenaga kerja

& Dashboard
Tanggal Mula Tanggal Selesal Status

& Struktur =] & =]

o) =] . Pilih Status

Persetujul
\ Tambah PTK

1) Klik Menu PTK TGL PENGAIUAN BAGIAN / JABATAN JUMLAH PTK TANGGAL DIPERLUKAN DIBUAT OLEH
2) Pilih Pengajuan 26/03/2023 Foreasron] ! 27/03/2023 =

1
Showing 1to1of 1entries
© 2022 PeopleShape

DIUBAH OLEH

Aksi batal dapat dilakukan jika
pengajuan belum final approve
Jika sudah final approve maka
yang dapat melakukan
pembatalan yaitu final approval

STATUS TANGGAL DISETWIUI AKSI

x Batal

\

3) Klik Aksi - Batal

Developed by RC Electronic,CV




IT'S NOT JUST ABGLT THE

MODUL : Recruitment — BATAL
6) Batal Pengajuan PTK - DISPLAY

0 (1) WhatsApp X 3 PeopleShape b -+
« C & galpprkreelectronic.co.id/Pengajuan-TK
€ % PeopleShape Selamat Datang Kembali, MICHAEL LIMANTARA !
ADMIN

Tanggal Mulai

esa Status
=] ® =)

AlamatIP = 61.5.39.93

Show| 10 + |entries
°TK STATUS PTK TGL PENGAJUAN BAGIAN / JABATAN

s

4

JUMLAH PTK TANGGAL DIPERLUKAN

Showing 1to10of 1entries

W

B a = * B

oo

ZE English [ ]

Status jika pengajuan
sudah dibatalkan

DIBUAT OLEH DIUBAH OLEH

Developed

STATUS

DIBATALKAN

»

RC Electronic,CV




IT'S NOT JUST ABOLT THI

MODUL : Recruitment — TOLAK
7) Tolak Pengajuan PTK

0 (1) WhatsApp % £} PeopleShape x o+ v - ®
< C @ qal.pprkreelectronic.co.id/Persetujuan-TK e 2 w » 0O °
‘{Ey B PeopleShape Selamat Datang Kembali, MICHAEL LIMANTARA ! S English e
J
ADMIN

Status
& = ] Pilih Status
Q Persetujuan
- -
3) Klik Aksi - Tolak
Alamat Igf = 114.79.19.231 Show| 10 entries
HGAJUAN BAGIAN / JABATAN JUMLAH PTK TANGGAL DIPERLUKAN DIBUAT OLEH DIUBAH OLEH STATUS TANGGAL DISETUIUI AKSI
b N S SEPTIAN BAGUS SATRIYO -
2023 2 27/03/2023 X H
-
1) Klik Menu PTK . _ﬁ o P reov QPR
-gm - 2023 2 27/03/2023 i
2) Pilih Persetujuan =~ = =

Showing 1 to 2 of 2 entries n

Developed by RC Electronic,CV




— . MODUL : Recruitment — TOLAK
7) Tolak Pengajuan PTK - DISPLAY

9 (2 WhatsApp X {3} PeopleShape X 4+ e -
& C @ gal.pprkrcelectronic.co.id/Persetujuan-TK Qe = ¥ » 0O e
‘gi' i)\: PeopleShape Selamat Datang Kembali, MICHAEL LIMANTARA ! B English :
o
ADMIN

Status
B 8 o] Ditolak
ditolak
AlamatlP = 114.79.19.231 Show| 1
Show | 10
PTK STATUS PTK TGL PENGAJUAN BAGIAN / JABATAN JUMLAH PTK TANGGAL DIPERLUKAN DIBUAT OLEH DIUBAH OLEH

26/03/2023 2 27/03/2023

Showing 1to 1of 1entries n

Developed by RC Electronic,CV




.
MODUL : Recruitment — TOLAK

8) Download Form PTK

B (5) WhatsApp X | L Meet - ksa-roav-pov @® X §3 PeopleShape
&« (& @ gapprk.rcelectronic.co.id/Pengajuan-TK
‘ﬁ(' 5\', PeopleShape Selamat Datang Kembali, SEPTIAN BAGUS SATRIYO !
ADMIN

Pengajuan tenaga kerja

Tanggal Mulai

& Struktur B
AlamatIP = 91.56.90

Tambah PTK

1) Klik Menu PTK
2) Pilih Pengajuan “'J*BATAN

—_—

4

Showing 110 2 of 2 entries

Tanggal Selesai

= B

JUMLAH PTK TANGGAL DIPERLUKAMN

2 27/03/2023

2 27/03/2023

X + Note:
Dokumen yang dapat di
print hanya yang statusnya
final approval

Status
Pilih Status w
Q
3) Klik Aksi - Print
DIBUAT OLEH DIUBAH OLEH STATUS TANGGAL DISETUWIUI AKSI

SEPTIAN BAGUS SATRIYO [l MICHAEL LIMA -'|r|'n- DITOLAK ATASAN 1 B
26/03/2023




MODUL : Recruitment — TOLAK
8) Download Form PTK

B (5) WhatsApp X | LA Meet - ksa-roav-pov ® X | #} PeopleShape X @ hitpsi/igappricreelectroniceoid X + 7 - X
C @ qga.pprkrcelectronic.co.id/Cetak-PTK/230300001 https://qa.pprk.reelectronic.co.id/
Cetak-PTK/230300001
INTEGRAGROUP - - . T ——— ga.pprk.reelectronic.co.id 1 page
—_— INTEGRAGROUP FORM PERMINTAAN TENAGA KERJA
No. Dolumen No. Dokumen 230300001
Placement Placernent ASSEMBLING K/D | GRF .
T e OPERATGR Destination B saveasPODF -
shatan Working Location Sidoarjo
Kategori permintaan temag kerja Penggantian
Katezori permintaan tenaga ketji Jumlah Tenaga Kegja yang dibustubkan | 2 Pages All e
_ - ‘Catatan / Alasan permintzan Test
Jumlah Tenaga Kega yang dibut Tangyal permintaan 27 Mar 2023
Catatan / Alasan permintaan Job Description test Layout Portrait =
[ Job Qualification test
angeal permuntazn Staus Hubungan Kerja “Tetap | PKWTT
Job Description Pemobon Mengetahisi Atasan Langsung ") Meny L'u“-‘"‘i‘):"\“:"‘ Tidak
Job Qualification More settings “
Status Hubungan Kerja
Pemchon SEPTIAN BAGUS SATRIYO
DEPARTEMENT HEAD
Realas ( Diis alch HED ) HRD
SEPTIAN BAGUS SATRIYO UMl ZUCHNIFAR
DEPARTEMENT HEAD DIVISION HEAD
Festoes (D S D e e
4) Klik Save
* k penggatian harus men Cancel

- Untuk Penambahan harus mende




IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

Tanya Jawab (FAQ)

Jika ditemukan abnormality pada data kehadiran, maka karyawan dapat melakukan
hal-hal sebagai berikut :

Pertanyaan Yang harus dilakukan
“Saya membutuhkan tambahan Hubungi HRD untuk menambahkan
member, tapi kapasitas di sistem kapasitas pada sistem dekstop

paperless sudah penuh”




Do you have any questions?

@digitalbyrc
{ig} www.rcelectronic.co.id

%< ricky@rcelectronic.co.id

O (+62) 8112199050

Q JIn. Indraprahasta Timur Utama No. 17, Kel. Mekarwangi, Kec. Bojongloa Kidul,
Bandung



http://bit.ly/2Tynxth
http://bit.ly/2TyoMsr
http://bit.ly/2TtBDfr
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